_ KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU

: : : HIZMETIN
N HIZVETIN e TAMAMLANMA HIZMETIN BEDELI
SURESI (EN GEQ)
a) Gergek kisgiler igin: Oda Kayit Ucreti
1) Tescil ilaninin yayinlandigi ticaret sicili gazetesinin asl veya onayli 6rnedi ya da ticaret sicili tasdiknamesi. 1.Derece :520,00-TL
2) Onayl ve fotografli ntfus cluzdani 6rnegi. Sermayesi 125.000,00-TL ve
3) Noter tasdikli imza sirkuleri. Uzeri,
4) [kametgah ilmihaberi veya tezkeresi. 2.Derece :420,00-TL
5) Yeni ¢ekilmig ug adet fotograf. Sermayesi 75.000,00-TL ile
6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge. 124.999,00-TL arasi,
7) Mevzuatla istenen veya Birlik ya da odalarca gerekli gorulecek diger belgeler. 3.Derece : 320,00-TL
b) Tuzel kigiler igin: Sermayesi 40.000,00-TL ile
1) Tescil ilaninin yayinlandigi ticaret sicili gazetesinin asli veya onayli 0rnegi ya da ticaret sicili tasdiknamesi. 74.999,00-TL arasi,
1 ODA SiQiL _ 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkuleri. 3 DAKIKA 4.Derece :260,00-TL
KAYDOLMA [SLEMI 3) Temsilcilerin onayli ve fotografli nufus cuzdani ornegi. Sermayesi 25.000,00-TL ile
4) Temsilcilerin yeni ¢ekilmis U¢ adet fotografi. 39.999,00-TL arasl,
5) Temsilcilerin ikametgah ilmUhaberi veya tezkeresi. 5.Derece :240,00-TL
6) Tescil ilaninda yayinlanmamigsa noter tasdikli ana s6zlesme ornegi. Sermayesi 15.000,00-TL ile
7) Mevzuatla istenen veya Birlik ya da odalarca gerekli gortlecek diger belgeler. 24.999,00-TL aras!,
Bu maddenin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentlerinde belirtilen ve noter tasdik zorunlulugu aranmayan belgeler asillari gorulmek, 6.Derece  :200,00-TL
orneklerine asli gibidir kasesi vurulmak ve paraflanmak kaydiyla ilgili oda tarafindan onaylanabilir. Sermayesi 7.500,00-TL ile
Kayit beyannamesinde belirtilen bilgilerin dogruluk derecesi ile igletmenin durumu gerektiginde oda tarafindan yerinde incelenir ve 14.999,00-TL arasi,
bu inceleme sonucunda bir tespit raporu duzenlenir. 7.Derece  :180,00-TL.
Sermayesi 0,00-TL ile
7.499,00-TL arasi
Gercgek ve Tuzel Kisiler:
ODA SiciL ‘ Ticar.et Sicil Memurlugu tarafindan tescil edilen degisiklige ait: _ ) N o
2 DEGISIKLIK ISLEMLERI a—Tlcargt Sicil QazetesL 5 DAKIKA Ucrete tabi iglem degildir.
b-Tescil Belgesi,
c-Tescilin Yapildigini kanitlayan tasdikli belgelerden her hangi biri ile muracaat edilebilir.
Gergek ve Tiizel Kigiler
ODA SiciL Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan yapilan terkin islemine ait: _ Odaya muracaat tarihindeki
3 N i a-Ticaret Sicil Gazetesi, 3 DAKIKA aidat borcunun tamaminin
TERKIN ISLEMI . :
b-Tescil Belgesi, kapatiimasi.
c-Tescilin Yapildigini kanitlayan tasdikli belgelerden her hangi biri ile muracaat edilebilir.
Kayit Sureti
Ihale Durum Belgesi
i i Ortaklik Belgesi
ODA SICIL ;
4 BELGELER 30 SANIYE 20,00-TL

Gergek ve Tiizel Kigiler
So6zlu Talep Edilir.

Sosyal Glvenlik Belgesi
Ticareti kametgah Belg.
Yerli Istekli Belgesi




Diger Belgeler,

1Adedi Ucretsiz, birden
fazlasi igin her bir belgeye
5,00-TL ucret alinir.

ODA SiCiL Gergek ve Tiizel Kisiler
UYENIN TALEP ETTIGI | Belge mahiyetini agiklar dilekge 1 SAAT Her Tur Belge 20,00-TL
DIGER BELGELER (Oda kayitlarina iliskin, tasdikname, kaydin olup olmadigi ve dosya bilgilerini igerir yazilar)
Gercek Kisiler
‘i Nufus Cuzdani ve 1 Adet Vesikalik Fotograf
UYEOKIDiGI_Si:(C}LIARTI ) N 4 DAKIKA Ucrete Tabi Degildir.
Tuzel Kisiler
Isletme Yetkilisine ait (Mudurlere) Niifus Ciizdani ve 1 Adet Vesikalik Fotograf
ODA SICIL Gercgek ve Tuzel Kisilerde . - Nt g
ODA LEVHASI Séz1ii Talep Edilir. 2 DAKIKA Ucrete Tabi Degildir.
ODA SiCiL
RESMi KURUM Resmi Kurumlardan Gelen Bilgi ve Belge Talepler (Muzekkereler) 1 GUN Ucrete Tabi Degildir.
YAZISMALARI
Gercgek ve Tuzel Kisiler
Tasdik edilecek belgenin fotokopisi,
Ticaret Sicil Gazetesi,
ODA SiCiL Imza Ornegi, Her Bir Sayfa

SURET TASTIKLERI

Ortaklik Listeleri,

Toplanti Tutanaklari,

Karar Suretleri,

Tadil Metinleri ve Dosya igerisindeki diger belgeler.

30 SANIYE

Her Bir Sayfa 5,00-TL

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

llk Miracaat Yeri _ _
Isim : Mehmet Istanbulluoglu Isim : Ebru Guler

Unvan

: Oda Sicil Sorumlusu Unvan

ikinci Miracaat Yeri

: Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Kayseri Ticaret Odasi Adres : Kayseri Ticaret Odasi
Kigcikap! Tennuri Cad. No:6 Kicikap! Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI Melikgazi KAYSERI

Tel : 0352 222 45 28 — 29 Tel : 0352 222 45 28 — 29

Faks : 0352 232 10 69 Faks : 0352 232 10 69

E-Posta . Istanbullu@ilkposta.com E-Posta : kaytic@kayserito.org.tr
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KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

HiZMETIN BEDELI

Levha Kayit Bagvurusu

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI iCiN iISTENEN BELGELER:

TICARET SIiCiL GAZETESI

TICARET SICILi TASDIKNAMESI

SIRKET ANA SOZLESMESI

SIRKET IMZA SIRKULERI

VERGI LEVHASI SURETI

IFLAS KONKORDATO BELGESI

TAAHHUTNAME (EK-1 VE EK-2)

BILGI FORMU (EK-3)

. (TANZiM EDILMiSSE) MESLEKi SORUMLULUK SIGORTASI SURETI

10. (SIGORTA SIRKETI ILE ACENTELIK SOZLESMESIi YAPILMISSA) SIGORTA SIRKETI IiLE YAPILAN SOZLESME SURETI
11. TELEFON / E-POSTA VB. BILGILER iCIN BEYAN

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI YETKILILERI iCiN iISTENEN BELGELER
IKAMETGAH BELGESI (EV ADRESI)
VUKUATLI NUFUS CUZDANI SURETI

ARSIV KAYITLI ADLI SiCiL BELGESI

IFLAS / KONKORDATO BEYANI

EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DIPLOMA SURETI
TAAHUTNAME EK-1

BILGI FORMU EK-3

iKi ADET VESIKALIK FOTOGRAF

. SSK VEYA BAGKUR KAYDI

UZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI MUDURU iCiN iSTENEN BELGELER:
VUKUATLI NUFUS CUZDANI SURETI
IKAMETGAH BELGESI (EV ADRESI)

ARSIV KAYITLI ADLI SiCiL BELGESI

IFLAS / KONKORDATO BEYANI

EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DIPLOMA SURETI

iKi ADET VESIKALIK FOTOGRAF

SSK VEYA BAGKUR KAYDI

TAAHUTNAME EK-1

. BILGI FORMU EK-3

10. (YABANCI DiL BILINIYORSA) YABACI DiL BELGESI

11. CEP TELEFONU NUMARASI

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI TEKNIK PERSONELI iCiN iISTENEN BELGELER:
1. VUKUATLI NUFUS CUZDANI SURET]

2. IKAMETGAH BELGESI (EV ADRESI)

©CoNoOrwWNE
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30 DAKIKA

85,00 TL




3.
4.
5.
6

7.

ARSIV KAYITLI ADLI SICIL BELGESI

IFLAS / KONKORDATO BEYANI

EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DIPLOMA SURETI
iKi ADET VESIKALIK FOTOGRAF

SSK VEYA BAGKUR KAYDI

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI SUBELERI iCiN ISTENEN BELGELER:

1.

TICARET SICIL GAZETESI

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERiI GERGEK KiSi ORTAKLARI iGiN iISTENEN BELGELER:

1

2.
3.
4.

5.

VUKUATLI NUFUS CUZDANI SURETI

. ARSIV KAYITLI ADLI SICIL BELGESI

iFLAS__/ KONKORDATO BEYANI
TAAHUTNAME EK-1
BILGI FORMU EK-3

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI TUZEL KiSi ORTAKLARI iCiN iISTENEN BELGELER:

1.
2.
3.

IFLAS / KONKORDATO BELGESI
TAAHUTNAME EK-1
BILGI FORMU EK-3

GERCEK KiSi SIGORTA ACENTELERI ICiN iISTENEN BELGELER:

©CoNoOhk~whE

10.
11.
12.
13.
14.
15.

VUKUATLI NUFUS CUZDANI SURETI

IKAMETGAH BELGESI (EV ADRESI)

ARSIV KAYITLI ADLI SICIL BELGESI

IFLAS KONKORDATO BELGESI

iKi ADET VESIKALIK FOTOGRAF

EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DIPLOMA SURETI

TICARET SICIL GAZETESI

TICARET SICILI TASDIKNAMESI

MAL VARLIGI BEYANI
TAAHHUTNAME (EK-1 VE EK-2)
BILGI FORMU EK-3
(TANZIM EDILMISSE) MESLEKI SORUMLULUK SIGORTASI SURETI
(YABANCI DiL BILINIYORSA) YABACI DiL BELGESI
(SIGORTA SIRKETI iLE ACENTELIK SOZLESMESI YAPILMISSA) SIGORTA SIRKETI ILE YAPILAN SOZLESME SURETI
TELEFON / E-POSTA VB. BILGILER ICIN BEYAN

GERCEK KiSi SIGORTA ACENTESiI TEKNIK PERSONELI iCIN ISTENEN

BELGELER:

1.

VUKUATLI NUFUS CUZDANI SURETI

. IKAMETGAH BELGESI (EV ADRESI)
. ARSIV KAYITLI ADLI SICIL BELGESI
. IFLAS / KONKORDATO BEYANI

DIPLOMA SURETI

. IKI ADET VESIKALIK FOTOGRAF

SSK VEYA BAGKUR KAYDI

Levha Bilgileri Guncelleme

2
3
4
5.
6
7.
M

atbu Dilekce ile Basvuru

5 DAKIKA

Ucrete tabi islem degildir.




Asgari Fiziki Sartlarin
Tetkiki

Matbu Dilekge ile Basvuru

60 DAKIKA

60,00 TL

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.”

llk Miracaat Yeri ; Ikinci Miiracaat Yeri ;
Isim : Mete TASTAN Isim : Mehmet TERCAN
Unvan : Oda Sigortacilik Sor. Unvan . Genel Sekreter
Adres : Kayseri Ticaret Odasi Adres : Kayseri Ticaret Odasi
Kicikapi Tennuri Cad. No:6 Kicikapr Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI Melikgazi KAYSERI
Tel 0 352 222 45 28 — 29 Tel : 0 352 222 45 28 — 29
Faks : 03522328412 Faks : 0 352 232 10 69
E-Posta . mtastan@kayserito.org.tr E-Posta : kaytic@kayserito.org.tr
KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU
HiZMETIN
S. : : : TAMAMLANMA : : :
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI HIZMETIN BEDELI
(ORTALAMA)
K1 YETKi BELGESI iCIN iSTENEN BELGELER - . _
: : : y K Belgesi Hizmet Ucreti
(TICARI AMACLA YAPILACAK SEHIRLERARASI ESYA TASIMACILIGI) 50,00.-TL
1. Basvuru dilekgesi
K Belgesi Yeni 2. Bagvuru formu K1 Yetki Belgesi (toplam yUkIU
1 gges' eni 3. Tasimaci gercek kisi ise ilgili kisinin, tizel kisilik ise firma ortaklari ile temsile yetkili kisi/kisilerin adli sicil belgeleri ve niifus GUN agirigi 3,5 ton ‘dan fazla olan
asvuru ciizdani fotokopileri. (Sirketlerde AS. ise yonetim kurulu tiyelerinin, LTD. ise ortaklarinin) 3 GU araglar) icin, .
4. Gergek kisiliklerde gercek kisinin imza beyani, tizel kisiliklerde firmayi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirkileri (ash veya K1 YETKI BELGESI
noter onayli suretleri) (Fotokopi kabul edilmez) 13.226,00.-TL _
s : . : : - e Tasit Karti Bedeli (Her bir
5. Kurulus ve degisiklikleri gosteren Ticaret Sicil Gazetesi ve en az 10.000,00.-TL sermayeli, nakliyecilik faaliyetiyle ilgili Oda Kayit L )
. : o e : tasiticin) 64,00.-TL
Belgesi (belgede tasimacinin unvani, adresi, kayit tarihi, calisma konusu/istigali, sermayesi yazili olacak)



mailto:mtastan@kayserito.org.tr
mailto:kaytic@kayserito.org.tr

6. Yetki belgesi talep edene ait araglarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (araglarin yagi 20 yas ve alti olacak) (araclarin
gecerli muayenesi olacak)

7. Yetki belgesi talep eden, sirket ise merkez adresine ait kira kontrati veya tapu ornegi, sahis ise ikametgah ilmuhaberi

8. Nakliyecilik faaliyetinde bulundugunu belgelemek Uzere kayith oldugu vergi dairesinden bu is kolunda faaliyette bulundugunu ve
vergi mukellefi oldugunu gosterir bir yazi (vergi levhasi kabul edilmez)

9. Sahislar icin 25 ton istiap haddinde arac/araclar, sirketler icin 75 ton istiap haddinde arac/araclara sahip olunmasi gerekmektedir.

10. K1 yetki belgesine kayit edilecek tasitlarin, motorlu arag tescil ve trafik belgelerinde ticari olarak kayit ve tescil edilmis
olmalari zorunludur.

11. Yurt ici esya tasimalarinda, K1 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil edilmis 6zmal tasitlar tasit
belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

K2 YETKi BELGESI iCIN iSTENEN BELGELER

( ESAS ISTIGAL KONUSU ILE ILGILI ESYA TASIMACILIGI )

SAHISLAR iCiN

Basvuru dilekgesi

Basvuru formu

Nufus cuzdani fotokopisi

imza beyani (asli veya noter onayli sureti) (Fotokopi kabul ediimez)

Yetki belgesi talep edene ait araglarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (araglarin gegerli muayenesi olacak)
Faal vergi mukellefi olunmasi gerekmektedir.

Ikametgah adresi Kayseri ili olmasi gerekmektedir.

® N O oA w NP

. Esas igtigal konusu ile ilgili esya tagsimalarinda, K2 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil edilmis 6zmal tasitlari
tasit belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

K2 YETKi BELGESI iCIN iSTENEN BELGELER

( ESAS ISTIGAL KONUSU ILE ILGILI ESYA TASIMACILIGI )
SIRKETLERiGIN

1. Basvuru dilekgesi

Basvuru formu

Firma ortaklari ile temsile yetKkili kigi/kisilerin ntfus ctzdani fotokopileri (AS. ise yonetim kurulu Gyelerinin, LTD. ise ortaklarinin)
Firmayi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirklleri (ash veya noter onayli sureti) (Fotokopi kabul edilmez)

ok~ w D

Kurulus ve dedisiklikleri gosteren Ticaret Sicil Gazetesi ve Oda Kayit Belgesi (belgede tasimacinin unvani, adresi, kayit tarihi,

K1* Yetki Belgesi (toplam
yukli agirhigr 3,5 ton ve alti
araclar) igin,

K1* YETKI BELGESi (sadece
Il I¢i galisilabilir) 925,00.-TL
Tasit Karti Bedeli (Her bir
tasiticin)

64,00.-TL

K2 Yetki Belgesi (toplam yuklu
agirligi 3,5 ton ‘dan fazla olan
araclar) igin,

K2 YETKi BELGESI
6.613,00.-TL

Tasit Karti Bedeli (Her bir
tasiticin) 64,00.-TL

K2* Yetki Belgesi (toplam
yukli agirhgr 3,5 ton ve alti
araclar) igin,

K2*YETKIBELGESI
462,00.-TL

Tasit Karti Bedeli (Her bir
tasiticin) 64,00.-TL




calisma konusul/istigali, sermayesi yazili olacaktir)
6. Yetki belgesi talep eden sirket merkez adresine ait kira kontrati veya tapu orneqi

7. Esas istigal konusu ile ilgili olarak vergi muikellefi oldugunu belgeleyen vergi dairelerinden alinmis yazi (vergi levhasi kabul
edilmez)

8. Yetki belgesi talep edene ait araglarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (araglarin gecerli muayenesi olacak)

9. Esas istigal konusu ile ilgili esya tasimalarinda, K2 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil edilmis 6zmal tasitlari
tasit belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

K3 YETKi BELGESI iCIN iSTENEN BELGELER

(TICARI AMACLA YAPILACAK EV VE BURO ESYASI TASIMACILIGI)
1. Basvuru dilekgesi

2. Basvuru formu

3. Tasimaci gergek kisi ise ilgili kiginin, tuzel kisilik ise firma ortaklari ile temsile yetkili kisi/kigilerin adli sicil belgeleri ve nufus
cuzdani fotokopileri (Sirketlerde AS. ise yonetim kurulu Gyelerinin, LTD. ise ortaklarinin)

4. Gergek kigiliklerde gergek kisinin imza beyani, tuzel kigiliklerde firmayi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirkuleri (ash veya
noter onayli suretleri) (Fotokopi kabul edilmez)

5. Kurulus ve degisiklikleri gosteren Ticaret Sicil Gazetesi ve en az 5.000,00.-TL sermayeli, nakliyecilik faaliyetiyle ilgili Oda Kayit
Belgesi (belgede tasimacinin unvani, adresi, kayit tarihi, calisma konusu/istigali, sermayesi yazili olacak)

6. Yetki belgesi talep edene ait araglarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (aracglarin yasi 20 yas ve alti olacak) (araglarin
gecerli muayenesi olacak)

7. Yetki belgesi talep eden, sirket ise merkez adresine ait kira kontrati veya tapu ornegi, sahis ise ikametgah ilmuhaberi

8. Nakliyecilik faaliyetinde bulundugunu belgelemek tUzere kayitli oldugu vergi dairesinden bu is kolunda faaliyette bulundugunu ve
vergi mukellefi oldugunu gosterir bir yazi (vergi levhasi kabul edilmez)

9. Kendi adina kayit ve tescil edilmis en az 30 ton istiap haddinde esya tagimaya mahsus araglara sahip olunmasi gerekmektedir.

11. Ev ve buro esyasi tagimalarinda, K3 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil edilmis 6zmal ticari tasitlar tasit
belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

12. K3 yetki belgesine kayit edilecek tasitlarin, motorlu arag tescil ve trafik belgelerinde ticari olarak kayit ve tescil edilmis
olmalari zorunludur.

K3 YETKi BELGESI

6.613,00.-TL
Tasit Karti Bedeli (Her bir
tasiticin) 64,00.-TL

K Belgesi'ne Tasit

- Tasit belgesi (ash)
- Eklenecek aracin ruhsat fotokopisi (aracin gegerli muayenesi olacak)

1 GUN

islem Ucreti 50,00.-TL
Tasit karti Ucreti (her bir tasit

Ekleme icin) 64,00.-TL
., - Tagit belgesi (ash) Ucrete tabi degildir.
K BelgeDs.l.n.c.jen Tagit - Dusgulecek aracin noter satis senedi fotokopisi (hurdaya ayrilmigsa hurda belgesi) 1 GUN
usim N
- Dusulecek aracin tagsit karti (ash)
Ulastirma

K Belgesi Deuvri

K1 YETKi BELGESI DEVRI iCiN iSTENEN BELGELER

Bakanligi Ankara

islem Ucreti 50,00.-TL




(TICARI AMACLA YAPILACAK SEHIRLERARASI ESYA TASIMACILIGI)
1. Dilekce
2. Basvuru formu

3. Tasimaci gercek kisi ise ilgili kisinin, tlzel kigilik ise firma ortaklar ile temsile yetkili kisi/kisilerin adli sicil belgeleri ve nufus
cuzdani fotokopileri (Sirketlerde AS. ise yonetim kurulu Uyelerinin, LTD. ise ortaklarinin)

4. Gergek kKisiliklerde gergek kisinin imza beyani, tlzel kisiliklerde firmayi temsil ve ilzama yetkili kigi/kigilerin imza sirkuleri (ash veya
noter onayl suretleri) (Fotokopi kabul edilmez)

5. Kurulus ve en son degisikligi gosteren Ticaret Sicil Gazetesi ve en az 10.000,00.-TL sermayeli ve nakliyecilik faaliyetiyle ilgili Oda
Kayit Belgesi (belgede tasimacinin unvani, adresi, kayit tarihi, calisma konusu/istigali, sermayesi yazili olacak)

6. Yetki belgesi talep edene ait araclarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (araglarin yasi 20 yas ve alti olacak)
7. Yetki belgesi talep eden, sirket ise merkez adresine ait kira kontrati veya tapu ornegi, sahis ise ikametgah ilmuhaberi

8. Nakliyecilik faaliyetinde bulundugunu belgelemek Uzere kayith oldugu vergi dairesinden bu is kolunda faaliyette bulundugunu ve
vergi mukellefi oldugunu gosterir bir yazi (vergi levhasi kabul edilmez)

9. Sahistan sahsa devirlerde; Vukuath Nufus Kaydi (Yetki belgesi devri yapacak kisinin)

10. Sahistan sirkete devirlerde; yetki belgesi devri yapanin sirkette en az %25 ortak olmasi ve sirketin kurulus tarihinin belge
tarihinden sonra olmasi gerekmektedir.

11. ik defa, sahistan sahisa K1 yetki belgesi devirlerinde 1 yil igerisinde 25 ton istiap haddi sartinin tamamlanmasi,
ilk defa sahistan sirkete K1 yetki belgesi devirlerinde 1 yil igerisinde 75 ton istiap haddi sartinin tamamlanmasi gerekmektedir.
AKSi DURUMDA K1 YETKi BELGESI iPTAL OLUR.

12. K1 yetki belgesine kayit edilecek tasitlarin, motorlu arag tescil ve trafik belgelerinde ticari olarak kayit ve tescil edilmig
olmalari zorunludur.

13. Yurt igi esya tasimalarinda, K1 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil ediimis 6zmal tasitlari tasit
belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

K2 YETKi BELGESI DEVRI iGiN iISTENEN BELGELER

( ESAS ISTIGAL KONUSU iLE ILGILI ESYA TASIMACILIGI )
SAHISLAR iCiN

Basvuru dilekcgesi

Basvuru formu

NUfus clzdani fotokopisi

Imza beyani (asli veya noter onayli sureti) (Fotokopi kabul edilmez)

ikametgah ilmihaberi

o 0k WD RE

Yetki belgesi talep edene ait araglarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (araclarin gecerli muayenesi olacak)

Bolge
Madurligu’ne
gonderilen
dosyalar geldikten
sonra 1 gun iginde
teslim edilir.

Tasit karti Ucreti (her bir tasit
icin) 64,00.-TL




7. Faal vergi mukellefi olunmasi gerekmektedir.

8. Vukuatli Nufus Kaydi (Yetki belgesi devri yapacak kisinin)

9. Esas istigal konusu ile ilgili esya tasimalarinda, K2 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil edilmis 6zmal tagitlari
tasit belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

K2 YETKi BELGESI DEVRI iGiN iISTENEN BELGELER

( ESAS ISTIGAL KONUSU ILE ILGILI ESYA TASIMACILIGI )

SIRKETLER iGiN

Dilekce

Basvuru formu

Firma ortaklari ile temsile yetkili kisi/kisilerin ntufus cuzdani fotokopileri (AS. ise yonetim kurulu Uyelerinin, LTD. ise ortaklarinin)
Firmayi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirkuleri (asli veya noter onayl sureti) (Fotokopi kabul edilmez)

aoR W N R

. Kurulug ve en son degisikligi gosteren Ticaret Sicil Gazetesi ve Oda Kayit Belgesi (belgede tagimacinin unvani, adresi, kayit tarihi,
gallgma konusu/istigali, sermayesi yazili olacaktir)

6. Yetki belgesi talep eden sirket merkez adresine ait kira kontrati veya tapu orneqi
7. Esas igtigal konusu ile ilgili olarak vergi mukellefi oldugunu belgeleyen vergi dairelerinden alinmis yazi (vergi levhasi kabul ediimez)
8. Yetki belgesi talep edene ait araglarin trafik ve tescil belgelerinin (ruhsat) fotokopileri (araglarin gegerli muayenesi olacak)

9. Yetki belgesi devri yapanin sirkette en az %25 ortak olmasi ve sirketin kurulus tarihinin belge tarihinden sonra olmasi
gerekmektedir.

10.Esas istigal konusu ile ilgili egya tagimalarinda, K2 yetki belgesi sahipleri, yalniz kendi adina kayit ve tescil edilmis 6zmal tasitlari
tasit belgelerine kaydettirerek kullanabilirler.

Is Makinesi Tescil

1) Eski Ruhsati.
2) Teknik Belge.
3) Is makinesi sahiplik belgesi;
a) Sifir araglar igin fatura (Is makinesi ithal edilmis ise faturaya ek olarak giimrik giris beyannamesi ve giimriik vergisinin
odendigine dair makbuz).
b) Ikinci el araglar igin noter satis senedi (ash)

Hizmet Bedeli 250,00. TL

Belgesi islemi c) Veraset ilami. 2 GUN

d) Yukarida anilan belgelerin ibraz edilememesi durumunda mahkemeden alinacak sahiplik belgesi.
(Yukarida belirtilen sahiplik belgelerinin asli veya noter tasdikli sureti kabul edilebilir. Bu belgeler haricinde higbir belge sahiplik

belgesi olarak kabul edilemez.)

4) s makinesi Uzerinde tadilat yapilmis ise veya is makinesi olmayan bir arag tadilatla is makinesine cevrilmis ise bu tadilati yapan

firmanin faturasi ile firmaca hazirlanmis ve onaylanmis tadilat projesi.

5) Sirketler icin; Kayseri Ticaret Odasi Oda sicil kayit sureti, Sahislar icin; ikametgah ilmiuhaberi ve nufus clizdan fotokopisi

Kapasite Raporu - Aylik Sigorta Prim Bildirgesi (en son aya ait) 4 GON Turkiye Odalar ve Borsalar

islemi

- Firma isyerinde; Mal sahibi ise - tapu fotokopisi, Kiracl ise - kira mukavelesi, imza sirkuleri

Birligi hesabina (220,00.-TL)




6 - Oda Sicil Kayit Sureti Oda Hizmet Bedeli
- Varsa; Tescilli Marka, Emisyon izni, Desarj izni, ISO 14000 Belgesi, Gayri Maddi Hak Kullanma belgeleri fotokopisi (375,00.-TL)

Oda Hizmet Bedeli 275,00.-

- Aylik Sigorta Prim Bildirgesi
TL

- Makine ve Tesisat Listesi 1 GUN

7 Ekspertiz Raporu | 54 Sicil Kayit Suret

Suret Tasdikleri Sozlu Talep Edilir 30 DAKIKA Oda Hizmet Bedeli 30 -TL

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz”

Ik Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri ;

isim :Okan Onal isim : Osman Palancigiller

Unvan :Belgelendirme Sorumlusu Unvani : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :Kayseri Ticaret Odasi Adresi : Kayseri Ticaret Odasi
Kicikapi Tennuri Cad. No:6 Kigikap! Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI Melikgazi KAYSERI

Tel :0 352 222 45 28-29 Tel : 0352 222 45 28 - 29

Faks :0 352 232 10 69 Faks : 0352 232 10 69

e-posta :oonal@kayserito.org.tr e-posta . opalancigiller@kayserito.org.tr

KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU

: : : HIZMETIN
N HIZVETIN i TAMAMLANMA HIZMETIN BEDELI
SURESI (EN GEG)
IHRACATTA KULLANILAN DOLASIM VE MENSE BELGELERI SATIS TALEPNAMESI
GUMRUK MUSAVIRI ADINA SATIN ALINIYOR ISE UNVANI
[HRACATCI FIRMA ADINA SATIN ALINIYOR ISE UNVANI Basit Usul A.TR Dolagim
_ - _ Belgesi'nden 4,00 —TL Ucret
DIS TICARET SATIN ALINAN FIRMANIN VERGI DAIRESI ADI VE NUMARASI alinir.
1 SERVISI - - — 5 DAKIKA
. SATIN ALINAN FIRMANIN TICARET SICIL NUMARAS| S
BELGE TALEBI KAYITLI OLDUGU ODANIN ISMi___ ?I'_garche‘fgliﬂge'erde” 6,00-
BELGELERI TESLIM ALACAK KiSININ ADI SOYADI
T.C KIMLIK NUMARASI
ALINAN BELGEYE ILISKIN IRTIBAT TELEFONU (GUmriik MUsaviri + Ihracatci Firma Sabit Telefon No)



mailto:opalancigiller@kayserito.org.tr

TALEP EDILEN BELGE TURU ISTENILEN ADET

FTA.TR DOLASIM BELGESI.....onieiiieee e

TEUR-1 DOLASIM SERTIFIKASL. ..o

TMENSE SAHADETNAMESI. ...

TFORM-A BELGES ... oo

TEUR-MED DOLASIM SERTIFIKASI.....ovieiiieieiiee

1BASIT ATRDOLASIMBELGESI. ...

*(Oda Tarafindan Doldurulacaktir) FIRMA KASE VE IMZA: *MAKBUZ TARIH/NO:
Makbuz Yetkilisi Imza:

DI TICARET
SERViSi
BELGE ONAYI

Gergek ve Tuzel Kisiler:
A.TR Dolasim Belgesi

Avrupa Birligi'ne Uye Ulkelere yapilan ihracatlarda Turkiye ve Toplulukta Serbest Dolagim’ da bulunan esyanin Turkiye Avrupa
Toplulugu Gumruk Birligi Cercevesinde tercihli rejimden yararlanabilmesini saglamak Uzere GUumruk idaresince ya da bu idare tarafindan
yetki verilen kuruluslarca duzenlenip gumruk idarelerimizce vize edilen belgedir.

Turkiye ile Avrupa Toplulugu Arasinda olusturulan Gumrik Birliginin Uygulanmasina iligkin Esaslar Hakkinda 2002/4616 sayili
24.07.2002 tarihli Karar ¢ergevesinde duzenlenen belgedir.

Avrupa Birligi’ ne Uye Ulkelere Tarim Urlnleri Listesi digindaki ve Avrupa Koémir Celik Toplulugu Uriin Listesi disindaki serbest
dolagimdaki esyanin ihracatinda A.TR Dolasim Belgesi duzenlenir.

A.TR Dolasim Belgesini ve bu belgenin arka sayfasinda yazili kurallara uygun olarak dolduran ve Ihracatgi Uyeler veya gimriik
beyannamelerini imzalamakla yetkili kanuni temsilcileri tarafindan imzalandiktan sonra ihra¢ konusu esyanin Turkiye’ de serbest dolasim
halinde bulundugu hususunda tevsik edici tum bilgi ve belgeleri’ de eklemek suretiyle onay igin KTO Dig Ticaret Servisine getirir.

EUR.1 Dolasim Sertifikasi

Tirkiye’'nin Serbest Ticaret Anlagsmasi imzaladidi Ulkelere yonelik inracatlarda, Avrupa Birligine tiye Ulkelere Tarim Urlinleri Listesi
kapsamina dahil Griinlerin ihracatinda ve yine Avrupa Birligine tye ulkelere Avrupa Kémiir Celik Toplulugu Uriin Listesi kapsaminda dahil
urtnlerin ihracinda malin gumruk indiriminden yararlanmasi amaciyla Kayseri Ticaret Odasi’'nca onaylanan ve gumruk idarelerince vize
edilen belgedir.

Armonize Sistem Nomanklatir(i esas alinarak Tirk Gumriik Giris Cetvelinde ( T ) kisaltmasi ile isaret edilen esya Tarim UrinU
Listesi Kapsamina dahil Grinu gostermektedir. Bu esyanin Avrupa Birligi ulkelerine ihracinda da EUR.1 Dolagim Sertifikasi
duzenlenmektedir.

Avrupa Komiir Gelik Toplulugu Uriin Listesi Kapsamina dahil iiriinler nelerdir:
Tarkiye ile Avrupa Komur ve Celik Toplulugu (CECA) Kuran Anlagsmanin yetki alanina giren ve Turk Gumrik Girig Tarife Cetvelinde
Yaninda (CECA) kisaltmasi yer alan esyanin Avrupa Birligi Ulkelerine ihracinda da EUR.1 Dolasim Sertifikasi dizenlenmektedir.

EUR.1 Dolasim Sertifikasini ve bu belgenin arka sayfasinda yazili kurallara uygun olarak dolduran Ihracatgi Gyeler veya gimriik
beyannamelerini imzalamakla yetkili kanuni temsilcileri tarafindan imzalandiktan sonra ihra¢ konusu esyanin menseinin tespitine yarayan
tevsik edici tum bilgi ve belgeleri’ de eklemek suretiyle onay igin KTO Dig Ticaret Servisine getirir.

EUR-MED Dolasim Sertifikasi
Dolasim Sertifikasi: Turkiye’nin Serbest Ticaret Anlasmasi imzaladigi ve ikili anlagsma yaptigimiz Ulkelerin tercihli rejimden
yararlana bilmesi icin mense statlisini belirlemek Uzere diizenlenen dolasim belgesidir. ihracatgi tarafindan diizenlenir ve odalar
tarafindan onaylanir.
EUR.1 Dolasim Sertifikasini ve bu belgenin arka sayfasinda yazili kurallara uygun olarak dolduran Ihracatgi tyeler veya giimriik
beyannamelerini imzalamakla yetkili kanuni temsilcileri tarafindan imzalandiktan sonra ihrag konusu esyanin mengeinin tespitine yarayan
tevsik edici tium bilgi ve belgeleri’ de eklemek suretiyle onay i¢cin KTO Dig Ticaret Servisine getirir.

5 DAKIKA

Diger Tim Belgelerden 2,00-
TL Onay ucretl alinir




FORM A (Ozel Mense Sahadetnamesi)

Birlesmis Milletler Ticaret ve Kalkinma Konferansi (UNCTAD) cercevesinde uygulanan Genellestiriimis Preferanslar Sisteminden
yararlanmak Uzere (GPS) ulkelerine yapilan ihracatlarda gumruk indirimi uyguladiklari esyanin ihracinda dizenlenen ve ithalatci Ulke
gumruk idaresine muhatap belgedir.

Forum A belgesinin arka sayfasinda yazili kurallara uygun olarak doldurup imzalayan ihracatgilarimizca esyanin beyan ettikleri gibi
Tark Menseli oldugu hususunda tevsik edici tim bilgi ve belgelerin de eklenmesi suretiyle onayi igcin KTO Dis Ticaret Servisine getirir.

A,B,C, Mense Sahadetnamesi

Mense Sahadethnamesine konu ihrag esyasinin, timuyle bir Glkede elde edilen veya uretilen esya ise o lUlke menseli oldugunu; Uretimi
birden fazla uUlkede gerceklestirilen esya s6z konusu oldugunda ise bir Ulke mengeli sayilabilmesi igin o Ulkede yeni bir Urin imal edilmig
veya imalatin onemli bir asamasinin ve ekonomik yonden gerekli gorunen en son esasli iscilik ve eylemin o Ulkede yapilmis oldugunu
belgelemek igin duzenlenmektedir.

A,B,C, sayfalarindan olusan Mense Sahadetnamesinin arka sayfasinda yazili kurallara uygun olarak doldurup imzalayan
ihracatcilarimizca esyanin beyan ettikleri Ulke menseli oldugu hususunda tevsik edici tum bilgi ve belgelerle birlikte onayi igin KTO Dis
Ticaret Servisine getirir.

DIS TiCAR_ET Gergek ve Tuzel Kisiler
SERVISI So6zIU Talep Edilir. :
YABANCI DILDE P 5DAKIKA | Herbir belgeye 20,00-TL
EAALIYET ucret alinir.
BELGELERI
DIS TICARET Gergek ve Tuzel Kisiler
SERVISI Belge mahiyetini aciklar dilekce 5 DAKIKA Ucrete Tabi Degildir.
INVOICE ONAYI
DIS TICARET Gergek ve Tuzel Kisiler
SERViSI Belge mahiyetini agiklar dilekge 5 DAKIKA Her bir belgeye 20,00-TL
VIZE TALEP (Imza sirkuleri, Ortaklik Belgesi, Pasaport Fotokopisi ve Bilanco) ucret alinir.
BELGESI
DIS TICARET Gergek ve Tuzel Kisiler
SERVisi Belge mahiyetini aciklar dilekge 5 DAKIKA Ucrete Tabi Degildir.
DAVETIYE ONAY! | Davet edilecek Firma Yetkilisinin Pasaport Fotokopisi
DIS TiCAR_ET
RES Uy | Resmi Kurumlardan Gelen Bilgi ve Belge Talepler (Miizekkereler) 5DAKIKA | Ucrete Tabi Degildir.
YAZISMALARI
IGEME Temsilciligi ile ilgili olarak asagidaki islemler yapilir:
DIS TiCAR’_ET Talepte bulunanlara IGEME’nin faaliyetleri, IGEME yayin listesi ve yayinlari temin etme sartlari konusunda bilgi ve/veya dokiiman
SERVISI verilir. : - DN s
IGEME Temsilcilige ulasan IGEME’nin yil igindeki fuar, egitim semineri vb. faaliyetleri, ilgili firmalara duyurulur. 5 DAKIKA Ucrete Tabi Degildir.
TEMSILCILIGI IGEME, Turkiye'nin Ticari Ataselikleri, Turkiye’'deki Ticari Ataselikler, Dis Ticaret Mistesarhi§i, Gumrik Mistesarhgi, TOBB, vb.
kuruluglardan bilgi alinarak, talepte bulunan firmalara iletilir veya firma bu kurumlara yonlendirilir
DIS TICARET Dis liskiler Sorumlusu, DEIK Temsilcisi, Odamiza ziyarette bulunacak heyetlerin (blytkelgi, ticaret miistesari, yabanci isadamlari
SERVisi 1-2 GUN Ucrete Tabi Degildir.

DEIK TEMSILCILIGI

heyetleri) talepleri dogrultusunda toplanti duzenler.
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DIS TICARET
SERVISI
KURUM VE
KURULUSLARDAN
GELEN YAZILAR

Dis Ticaret Servisi’'ne gonderilen yazilar agsagidaki sekilde degerlendirilir:

Egder yazi, sektor olarak Kayseri’deki ihracatgilari veya firmalari ilgilendiriyorsa veya Odamizdan bilgi talebinde bulunan bir yazi ise
fakslanir. Veya e-mail olarak gonderilir. Yazinin duyurulmasi acil degdilse ve igerigi acisindan bir¢ok firmayi ilgilendiriyorsa, duyuru

seklinde firmalara e-mail ile gonderilir, yazi dosyalanir.

10 DAKIKA

Ucrete Tabi Degildir.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Rasit DANACI Isim : Ebru Guler
Unvan : Dis Ticaret Sorumlusu Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres : Kayseri Ticaret Odasi Adres : Kayseri Ticaret Odasi
Kicikap! Tennuri Cad. No:6 Kicikap! Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI Melikgazi KAYSERI
Tel : 0 352 222 45 28 — 29 Tel 0352 222 45 28 - 29
Faks : 03522328411 Faks : 03522321069
E-Posta . rdanaci@kayserito.org.tr E-Posta : kaytic@kayserito.org.tr
KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU
: : : HIZMETIN
N HIZVETIN oo TAMAMLANMA HIZMETIN BEDELI
SURESI (EN GEQ)
Fuar bagvuru - Mahiyeti anlatir dilekge
evraklarinin TOBB igin -Dekont
1 hazirlanmasi -Yetki Belgesi
-Ortaklar kurulu karari ) 17 DAKIKA )
-Basvuru formu ve taahhutname
-Yer tahsis belgesi
Fuar organizasyonuna -Mahiyeti anlatir dilekgce
2 | KTO’yu temsilen 3 SAAT 22 DAKIKA -

katilinmasi



mailto:kaytic@kayserito.org.tr

Yurt icinde ve ozellikle -Mahiyeti anlatir dilekge

Kayseri’de yapilan 14 DAKIKA -

fuarlarin duyurulmasi

'I\(Ileslleki egitim cirakhk Ait oldugu kisi tarafindan doldurulmus ve ilgili firma tarafindan onaylanmis 4 nisha halindeki Ciraklik sd6zlesmesi 10 DAKIKA ]
ayitlari

Mesleki egitim Ait oldugu kigi tarafindan doldurulmus ve ilgili firma tarafindan onaylanmis matbuu evrak 10 DAKIKA ]

Ustalik/kalfalik kayitlari

Mesleki egitim fesih - Mahiyeti anlatir dilekce 15 DAKIKA ]

islemleri

Yerel ihalelerin internet | -Kamu kurum ve kuruluglarindan gelen mahiyeti anlatir dilekge 10 DAKIKA ]

yoluyla duyurulmasi

Duyurusu yapilacak -Mahiyeti anlatir dilekge 20 DAKIKA ]

gelen evrak igslemleri

Cevaplanmasi bekleyen | -Mahiyeti anlatir dilekge )
gelen evrak (Arastirmaya 7 GUN -
tabii)

AB Projeleri hakkinda -Mahiyeti anlatir dilekce _
gelen taleplerin 20 DAKIKA -
cevaplanmasi

Mesleki egitim okullari -Mahiyeti anlatir dilekge )
ile yapilan ortak egitim 18 GUN -
projeleri

Banka kredi protokolleri | -Mahiyeti anlatir dilekce )
organizasyonu ve 7 GUN -
kamuoyuna duyurulmasi

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.”

Ik MUracaat Yeri ; Ikinci Miracaat Yeri
Isim : Rilya Kéksoy Isim : Osman Palancigiller
Unvan . i¢ Ticaret Sorumlusu Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres : Kayseri Ticaret Odasi Adres . Kayseri Ticaret Odasi
Kicikap! Tennuri Cad. No:6 Melikgazi KAYSERI Kicikap! Tennuri Cad. No:6 Melikgazi KAYSERI
Tel : 0352 222 45 28 - 29 Tel : 0352 222 45 28 - 29
Faks : 0352 232 10 69 Faks : 0 352 232 10 69

E-Posta : rkoksoy@yahoo.com E-Posta : kaytic@kayserito.orqg.tr
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KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU

SIRA HIZMETIN ISTENEN HIZMETIN TAMAMLANMA ; : :
NO ADI BELGELER SURESI (EN GEG) HIZMETIN BEDELI
1 Iﬁ_ll((E;L(;VBl.:EI:JWI SIKAYETI S) Talep ed_en ki§inin.T§jk.etici Sikayeti Bagvuru Formunun doldurulmasi, 10 DAKIKA Ucrete tabi islem degildir.

) Belgelerin fotokopisinin alinmasi,
c) 4077 Sayih Tuketici Kanununa sikayetin dahil edilip edilemeyecegi konusunda tiketiciye bilgi verilir.
Gergek Kisiler
Tuketici Sikayetinin 4077 Sayili Kanun kapsaminda olmasi durumunda;
- i DIiDiRiCI ; a) Firmaya on bilgi almak i¢in sikayeti ve mahiyetini gorusulir,
;ﬂgsﬂgt‘glﬁml&mAYEﬂ b) Firma yazigsmaya gerek kalmadan Tuketicinin hakli oldugunun tespiti durumunda yazigsma yapilmadan 15 GUN )
2 SONUGLANDIRILMASI talebi karsilar, (Dunya Bilgi edinme hakki | Ucrete tabi islem degildir.
c) Firma kendisinin hakh oldugunu savunmasi durumunda, firmaya Birimimiz tarafindan gonderilecek suresi15 gundiir)
savunma yazisini gonderilir ve cevabi beklenir,
d) Gelen cevap ust yazi ile birlikte Tuiketiciye gonderilir,
e) Tuketici bu savunma yazisi ile birlikte Kaymakamliga bagvurur.
Gercgek ve Tuzel Kisiler
TPE Temsilciligi uiyelere tescil islemlerinin firmaya kazandirilmasi ve TPE’ye bagvurularda hatalari en aza
3 TURK PATENT ENS. indirmek igin on ¢alismal/bilgilendirme; 15 DAKIKA Ucrete tabi islem degildir
ENFORMASYON BIRIMI a) TPE talep formunun talep sahibi tarafindan doldurulur, (iletisim bilgilerine ve taleplerine ulagmak) '
b) Bagvuracagi konu (marka, patent gibi) hakkinda TPE’nin sitesinden on-line aragtirma yapilir,
c) Musait olmasi durumunda, 6n basvuru kitapc¢igi ile yonlendirme yapilir.
Gergek ve Tiizel Kigiler
Talep geldiginde oncelikle onaya uygun olmasi durumunda;
a) Faturanin gergekligi kontrol edilir, 5 DAKIKA
4 ETUD b) Faturanin il dahilinde olup olmadigina bakilrr, (Yazihh maddelerin hazir Fatura tutarinin binde Ugu
FATURA c) Fatura igeriginde malzemenin adinin, miktarinin ve bedelinin kontroliu yapilir, olmasi durumunda bu siure | oraninda Ucret alinir.
d) Fatura aslinin arkasina ayni isi yapan 3 firmadan fiyati uygundur yazisi ve kase imza istenir, gecerlidir)
e) Fatura onayi aslinin arkasina yapllir,
f) Onayin arkali onlu fotokopisi alinir.
ETUD TuzelKisiler = . .
5 | MALZEME YAKLASIK Talebi i aciklar dilekge igeriginde bulunmasi gereken bilgiler; = 256UN | (jerete tabi islem degildir.
FiYAT TESPITI a) D|Iekg? |g¢.-:‘r|g|nde m.algemenm o_;elllklerl_, miktar ve ?Il.m suresi, (Muamelatta 15 guin sureli)
b) En az u¢ firmadan bilgi alinir ve lst yazi ile talep sahibine verilir.
Gergek ve Tiizel Kigiler
ETUD Taleb.'r' Iag.lklar dl_lgkgg "?ﬁfl'(?'".de (Ij)ulum;rt\am gerelkerl b.!llg'.!er.i K last ibi) dilekced I Ekspertiz+Oda Ucreti 225,00-TL
GAYRIMENKUL YAKLASIK a) alep resmi ise ozellikleri (ada, pafta, parsel, yuzo c¢umdu...) ve amaci ( amulagtirma gi i) dilekgede yazilir, ) Resmi Kurumlar Ucrete Tabi
6 FIYATI/RAYIC tuzel kisiler ekte kroki, gercek kisiler i¢in tespitin amacini ve tapusunu ekinde sunmalhdir, 10-15 GUN Degildir.

b) Talepler Haftada bir giin toplanan Yonetim Kurulu igerisinde olusturulan Takdir Komisyonuna sunulur,
c) Takdir Komisyonundan gelen tespit Ust yazi ile talep sahibine verilir,
d) Tespit resmi kurum tarafindan talep edilmiyor ise, talep sahibi gergek yada tlizel yukarida yazih sekilde




basvurur ve talebi ekspertiz tarafindan gercgeklestirilir, ekspertiz raporu onaylanarak ust yazi ile talep
sahibine verilir,
e) Talepler birden fazla ise ayri ayri ekspertiz raporu hazirlanir ve her biri Ucrete tabidir.
- Gergek ve Tuzel Kisilerde
F TUi[I:IIALiYET TABLOSU | Talep dilekge ile yapilir. 1 GUN Ucrete Tabi Degildi
$¢ a) Talebe istinaden Odamiz tarafindan asgari licret degisimlerine uygun 16 yasindan buyuk isc¢ilerin crete Tabl Legrdir.
isverene maliyet tablosu onaylanarak ust yazi ile verilir.
Gercgek ve Tuzel Kisiler
Talebi i agiklar dilekge i¢eriginde bulunmasi gereken bilgiler ;
E_TUD a) Dilekge icin Oda kayit islemi yapilir, _ 1 GUN en az )
FIRE ORANI. b) Oda fire oranlari listesi(diger iller dahil Ankara, Istanbul Ticaret Odalari....) igerisinde bilgi var ise bilgiler 15 GUN en fazla Ucrete Tabi Degildir.
ust yazi ile verilir,
c) Oda listesinde olmayan kalemler i¢in ilgili Meslek Komitesi tarafindan tespit istenir,
d) Komiteden gelen cevap yine ust yazi ile talep sahibine sunulur.
ETUD Gerge_k_ ve Tuzel _Ki§iler. N o
KARLILIK ORANI : Talebi i agiklar dllekg_e .|ger|g|_rv|(_ale_ bqunm.aS| gereken bllgl_ler ;o . 1 GUN en az ) S
a) Ne amagla tespit istendiginin, hangi tarih araliklari itibariyle istendigi agikga yazilir, 15 giin en fazla Ucrete Tabi Degildir.
b) llgili Meslek Komitesine sunulan talep, Komite tarafindan cevaplandiginda Komite karari olarak yazili
verilir.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

Ik Mlracaat Yeri ; ikinci Miracaat Yeri ;

isim : BIRSEN KOCA isim : Osman PALANCIGILLER

Unvan : ETUD/TUKETICI SOR./TPE TEMSILCISI Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Kayseri Ticaret Odasi Adres . Kayseri Ticaret Odasi
Kicikap! Tennuri Cad. No:6 Kigikap! Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI Melikgazi KAYSERI

Tel : 0352 222 45 28 - 29 Tel : 0352 222 45 28 — 29

Faks 103522328411 Faks 103522328411

E-Posta : bkoca@kayserito.orq.tr E-Posta . kaytic@kayserito.orqg.tr



mailto:bkoca@kayserito.org.tr
mailto:kaytic@kayserito.org.tr

_ KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

HiZMETIN BEDELI

ODA MUHASEBE
TAHSILAT

1,Kayit ucreti.
2.YIllik aidat.

3.Munzam aidat.

4.Yapilan hizmetler karsiligi alinan ucretler.

5.Belge bedelleri.

ORTALAMA
1 DK.

Oda Kayit Ucreti:
90.00TL ile 260.00TL. Arasi

Yillik aidat
90.00TL.ile 260.00TL. Arasi

Munzam aidat

Ticari bilango karinin %05
(Tavan En Yuksek Yillik aidat
tutarinin 20 katini gegemez).

Kapasite Raporu 275.00.TL
Bilirkisi Raporu 175,00 TL.
Fatura Tastiki (Bedelin %03)
K Belgesi 50.00TL

Kayit Sureti

ihale Durum Belgesi

Ticareti ikametgah Belgesi

Yerli istekli Belgesi

Diger Belgeler

(Birincisi Ucretsiz sonrasi her biri
5,00-TL)

Ortaklhk Teyit Belgesi  20.00TL

Eur-Med 8.00TL
Mensei 8.00TL
ATR Bel. 6.00TL:
ATR Onay Bedeli 2.00TL
Eur.l Bel. 8.00TL.
Form -A 8.00TL.
Basit Usul A TR 4.00TL.
Tir karnesi

65.00TL. ile 134.00TL. Arasi

Tir Karnesi Onay 0.50TL.

Tir Karnesi Tastik 8.00TL.




ODA MUHASEBE
TAHSILAT

6.Yayin gelirleri.

11.Tarife tasdik Ucreti.

12.Sair gelirler.

ORTALAMA
1 DAKIKA

Yabanci Dilde Kayit 20.00TL.
Vize Talep Belgesi 20.00TL.
Dis Ticaret Belg. Onay 20.00TL.
Is Makinasi Tescil Bel. 250.00TL

Yetki Belgesi 20,00TL
Yayin geliri

70.00 TL. ile 230.00TL.Arasi
Tarife Ucreti 30,00TL.
Tastik Ucreti 5,00TL.

Sigorta Acenteleri Uyg. 10.00TL.
Sigorta Acenteleri Tetkik 75.00TL.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Erol C")zlep-

: Muhasebe Sorumlusu

: Kayseri Ticaret Odasi
Kigcikap! Tennuri Cad.
Melikgazi KAYSERI

: 0352 222 45 28 — 29

: 0352 232 10 69

. e.ozlep@gmail.com

No:6

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Ebru Guler
: Genel Sekreter Yardimcisi
: Kayseri Ticaret Odasi

Kicikapr Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI

103522224528 - 29
: 03522321069
: kaytic@kayserito.orqg.tr



mailto:e.ozlep@gmail.com
mailto:kaytic@kayserito.org.tr

_ KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

KARNE HAMILININ UNVAN,

a) Adres degisikliginin ilan edildigi Ticaret Sicili Gazetesi.

S.N. HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HiZMI_E_TiN TAMAMLANMA HiZMETIN BEDELI
SURESI (EN GEQC)
1. TIR KARNESI EK-1 Banka Teminat Mektubu (1 adet)
SISTEME GIRIS ) a) 50.000,- Amerikan Dolari nakit
EK-2 Kambiyo senedi (1 adet) 2 GUN veya kati ve suresiz banka teminat
mektubu,
b) Veya 30.000,- Amerikan Dolari
EK-3 Banka dekontu (1 adet) nakit veya kati ve siiresiz banka
teminat mektubuna ilaveten, karne
EK-4 TIR Sistemine Kabul Talepnamesi (3 adet) hamilini temsil ve ilzama yetkili bir
kisi tarafindan imzalanmis
. , 20.000,- Amerikan Dolari tutarinda
EK-5 Noter Tasdikli Taahhutname (4 adet) iki kefilli kambiyo senedi
c) Veya 50.000,- TL. nakit veya
EK-6 C2 Yetki Belgesi fotokopisi (3 adet) kati ve sliresiz banka teminat
mektubuna ilaveten, karne hamilini
EK-7 Nifus Clizdani Suretleri (2'ser adet) temsil ve ilzama yetkili bir kisi
tarafindan imzalanmis 20.000,-
. : Amerikan Dolari tutarinda kambiyo
EK-8 Ikametgah limUhaberi (2'ser adet) senedi. Y
EK-9 Savcilik Belgesi (2’ser adet)
_ Banka dekontu 10.-TL
EK-10 llave Taahhutname (2 adet)
EK-11 Firma Bilgi formu (2 adet)
EK-12 Imza Sirkuleri fotokopisi (1 adet)
EK-13 Oda Sicil Kayit sureti (2 adet)
EK-14 T.Sicil Gazetesi fotokopisi ( 2 adet)
TIR Sistemi altinda karayolu ile uluslararasi esya tasimasi yapmak isteyen adaylarin Ulastirma Bakanligindan (C2)
yetki belgesi almig olmalari zorunludur. (C2) belgesi almis olanlarin tasit listelerinde en az 300 ton istiap haddinde ve
10 birim tagita sahip olmalari gerekmektedir.
2 TIR KARNESI Adresinin degismesi halinde, ikiser nusha olmak Uzere;




ADRES VE ORTAK
DEGISIKLIGI

b) Talepname. (Odamizdan temin edilebilir.)

c) Taahhutname. (Odamizdan temin edilebilir.)

d) Ek taahhutname. (Odamizdan temin edilebilir.)

e) Karne hamili bilgi formu. (Odamizdan temin edilebilir.)

Ortaklarinin degismesi halinde; bu maddenin birinci fikrasinda belirtilen belgelerden 3’er nisha ve buna ilaveten
degisen ortaklarin her biri igin, 3’er nisha olmak Uzere;

a) Resimli ve noter tasdikli nafus huviyet clizdani sureti.

b) Resimli ve tasdikli ikametgah ilmihaberi.

c) Son alti ay iginde alinmis adli sicil kaydi ve adli sicil argiv kaydi.

Yukarida belirtilen degisikliklerin ayni anda birden fazlasinin beyan edilmesi halinde, beyan edilen degisiklere isabet
eden belgelerin tamaminin ibraz edilmesi gerekir. Unvan ve ortak degisikligi olmasi halinde taahhutnamenin Odaya
tasdik ettirilmesi zorunludur.

1 GUN

UCRETE TABI DEGILDIR.

TIR KARNESI
KULLANMA HAKKININ IPTALI
VE TIR SISTEMINDEN IHRAC

Karne hamili dilekge ile birlikte Tir Sisteminden ¢ikmak istedigini bildirir. TIR karnesi kullanmaktan kesin ve suresiz
olarak Birlik Yonetim Kurulu Karariyla TIR karnesi kullanma hakki iptal edilir ve karne hamilinin tGzerinde bulunan
kullaniimis veya kullaniimamig olan tum TIR karnelerinin iadesi talep edilir.

UCRETE TABI DEGILDIR.

TIR KARNESI Yetkili kigi tarafindan doldurulan adet ve karne turanun bildirildigi Tir Karnesi Talep Formu Talep aninda istenilen Karne | AB-4 Yaprakli Karne 65.-TL.
TALEPI miktarina gore degisir. 4  Yaprakh Karne82.-TL.
6 Yaprakli Karne 124.-TL.
14 Yaprakh Karne 130.-TL.
20 Yaprakli Karne 134.-TL.
TIR KARNESI DILEKCE Karne miktarina gére degisir. | UCRETE TABI DEGILDIR.
|IADESI
TIR KARNESI DILEKCE 1 SAYFA Her bir sayfa 8.-TL.
FOTOKOPI| TASDIKI 30 SN.
TIR KARNESI KULLANIMIS TIR KARNESI
KAYIP KARNE ISLEMI . Kayip Beyan Formu 10 DK. 50.-TL.
. TIR Karne Fotokopisi
« Alici tasdikli CMR Fotokopisi
. Ithal Beyannamesi Fotokopisi
« Bosaltma Tutanagi Fotokopisi
. Firma Beyan Yazisi
KULLANILMAMIS TIR KARNESI
« Kayip Bildirim Formu
« 2.000.-$ Teminat Alinan Karneler icin Doldurulacak Beyanname
. Firma Beyan Yazisi
TIR KARNESI Resmi Kurumlarla ve Uyelerle Yapilan Yazigsmalar. 1 GUN UCRETE TABI DEGILDIR.
RESMi KURUM VE DIGER
YAZISMALAR

bulunmadiginin tesbiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine basvurunuz.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin



http://oda.mtso.org.tr/files/servisler/tirata/KayipBeyanFormu.doc
http://oda.mtso.org.tr/files/servisler/tirata/2000$TeminatBeyan.doc

iIk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri

Isim - Gllay Ozbulak Isim : Osman Palancigiller

Unvan : Tir Karnesi Gorevlisi Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Kayseri Ticaret Odasi, Kigikap! Tennur Sk. No:6 Melikgazi/KAYSERI Adres : Kayseri Ticaret Odasi, Kigikapi Tennur Sk. No:6 Melikgazi/KAYSERI
Tel : 0352 222 45 28-29 Tel : 0352 222 45 28-29

Faks : 0352 232 10 69 Faks : 0352 232 10 69

E-Posta : gozbulak@kayserito.orqg.tr E-Posta : kavytic@kayserito.orq.tr



mailto:gozbulak@kayserito.org.tr
mailto:kaytic@kayserito.org.tr

~ KAYSERI TICARET ODASI
HIZMET STANDARTLARI TOBLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN
ADI

ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

HiZMETIN BEDELI

TICARET SiCiLi
KAYIT OLMA iSLEMI

a) Gergek kisgiler igin:

1 Tescil icin Gerekli Evraklar (TTK.m 42/1)

-Dilekge (Tescil islemleri icin)(TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Noter Tasdikli Tescil Talepnamesi (TTK.M 42/11)

-Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I1-11)

-Taahhutname (TST.m.29)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

.b) Tuzel kigiler igin:

b-Kurulus islemleri

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Ana sozlesme (TTK.m 511 TST.m 68) (3 Adet)

-TUm Ortaklara Ait Nifus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Tum Ortaklara Ait ikametgah Il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-TaahhUtname (TST.m 29)

-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)

-Ortak Pay Listesi(TST.m 71)

-Sirket Kurulug Formu (4884 Sayili BKDYDK)

-Sosyal Gilivenlik Formu (Her Ortak igin Bir Adet)(Bag-Kur Kayseri il Miid. 21.9.04 Tarih ve 105680 Sayili Yazisi)
Anonim Sirketler

Kurulus islemleri (TTK.m 279-300-301 TST.m 60)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Ana sbzlesme (TTK.m 279-300-301 TST.m 60) (3 Adet) Ornek 1

-TUm Ortaklara Ait Nifus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Tim Ortaklara Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Taahhutname (TST.m 29)

-Sirket Unvani Altinda Imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Imza Yetki Karari (Noter Tastikli) (3 Adet) (TTK.m 323)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)

-Sirket Kurulugs Formu (4884 Sayili BKDYDK) (5 Adet)

-Sosyal Glivenlik Formu (Her Ortak igin Bir Adet)(Bag-Kur Kayseri il Miid. 21.9.04 Tarih ve 105680 Sayili Yazisi)
c) Kooperatifler igin:

Kurulus islemleri (1163 sayili KK.m 3-7 TST.m 70)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Ana sdzlesme (1163 Sayili KK.m 3-4-88 TST.m 70) (2 Adet) (Teblig No:1989/3 11.04.1989 Tarih ve 20136 Sayili RG.II
San.ve Tic.Mud.Temin Edebilirsiniz..)

-Tum Ortaklara Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-II)

-TUm Ortaklara Ait Ikametgah | Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Taahhuitname (TST.m 29) (Anonim Sirket Ornek 2)

-Kurulus Izin Yazisi (il Sanayi ve Ticaret Midurliigiinden)(1163 Sayili KK.m 3 TST.m 70)

1 GUN

492 harglar kanunun 1 sayili
tarifesinin ¢ bendi geregi ;
Rekabet kurumunun Sermaye
tutari / sermaye artirrmin 0/0004
tutarinin 6denmesi




-Tescil Talepnamesi (Kooperatifin tlriine gore odamizdan temin ediniz)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)

Kurulusta imza Sirkiisii Cikartilmak isteniyorsa

-Imza Yetki Karari (3 Adet)(1163 sayili KK.m 61 TTK.m 323)(Anonim Sirket Ornek 13)
-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

IiC_AR_ET SicCiLi _
DEGISIKLIK [SLEMLERI

Gergek , Tiizel Kigiler, kooperatifler :

2-¢ Unvan/Adres/istigal Konusu Degisikligi (TTK.m.33/| -TST.m.33 - 38/])

-Dilekge (Tescil islemleri igin) (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Noter Tasdikli Unvan/Adres/istigal Konusu Degisikligini iceren Tescil

Talepnamesi (TTK.m 42/11)/TST.m.38/1))

-TaahhUtname (Adres Degisikligi var ise) (TST.m.29)

- Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

2-f Sigorta Acenteligi Tescili (TTK.m.121/11)(TST.m.34/IV)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik S6zlesmesi (TTK.m.121/I1)(TST.m.34/1V)

-Acentelik Vekaletnamesi (TTK.m.121/I)(TST.m.34/1V) (3 Adet)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

2-g Sigorta Acenteligi Feshi Tescili (TTK.m.33/I1)(TST.m.38/Ill)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik Fesih namesi (3 Adet)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

2-h Sahis isletmesinin Subesinin Tescili(TTK.m42-50)(TST.m.52-53-54-55)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Sube Tesciline Ait Noter Tasdikli Tescil Talepnamesi (TTK.M 21/1-42/1) (TST.m 52/I)
-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri(Merkezin Kayitl oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile talep ediniz.)
-TST.55.Madde Belgesi (Merkezin Kayitl oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile talep ediniz)
-Taahhutname (TST.m.29)

-Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I1-1)

-Sube Unvani Altinda Diizenlenmis imza Beyannamesi (TST.M 21/1)(Sube

temsilcisinin firma sahibinden farkli biri olmasi halinde temsilciye ait)

-Oda beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

2-1 Sahis isletmesinin Sube Kapanisi Tescili (TST.M 59/1)

-Terk Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Terk Dilekgesi (Ticaret OdasI Baskanligina)

-Vergi Kaydinin Terkin Edildigine Dair Tutanak, (ilgili Vergi Dairesinden)

2-j Sahis isletmesinin Merkez Nakli Tescili (TST.m.47)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Merkez Nakline Ait Noter Tasdikli Tescil Talepnamesi (TST.M 47/1)

-Sicil Esas Dosyasli Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri(Merkezin Kayitli oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile telep ediniz.)
-TST.47.Madde Belgesi (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep ediniz)
-TaahhUtname (TST.m.29)

-Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I1-1)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

1 GUN

492 harglar kanunun 1 sayili
tarifesinin ¢ bendi geregi ;
Rekabet kurumunun Sermaye
tutari / sermaye artirrmin 0/0004
tutarinin 6denmesi.




2-k Sahis isletmesinin Ayni Sermaye ile Sirkete Devri(TST.m 83/Il1)
-Terk Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Terk Dilekgesi (Ticaret Odasi Baskanligina)
-Devir alma islemi farkli bir sicil memurlugu bunyesinde faaliyet gésteren firma tarafindan yapiliyor ise,Devir alinan
firma tarafindan yapilan sermaye artirrmina ait islemin yapildigini gosterir sicil gazetesi veya tescil yazisi.
Limited Sirketler
5-c-Ana Sozlesme Degisikligi Tescili (TTK.m515 TST.m 38)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Tadil Karari(4884 Sayili BKDYDK)
-Tadil Metni (4884 Sayili BKDYDK)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)
Not:Ana sO0zlesmenin unvan maddesi degisikligi yapiliyor ise yukarida sayilan belgelere ilaveten;
-Yeni Unvana gore tastik edilmis Karar Defterine Alinmis imza Yetki Karari (TTK.m 540-541-542-321-323-323)
-Yetkiliye/Yetkililere Ait NUfus Clzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-I1)
-Yetkiliye/Yetkililere Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
5-d-Sermaye Artirimi Tescili
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Tadil Karari(4884 Sayili BKDYDK) Ornek 5 (3 Adet)
-Tadil Metni (4884 Sayili BKDYDK)
-Bir Onceki Sermayenin Odendigini Gésterir Mali Miisavir Raporu. (4884 Sayili BKDYDK)
-Mali Misavire ait Oda Faaliyet Belgesi,(14/01/1994 Tarih 21816 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1994/1Teblig)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)
Sermaye artirimi ayni sermaye veya firma devri yoluyla yapiliyorsa, bunlarin tespitine dair bilirkisi raporu ve
mahkeme bilirkisi atama karari,
Ayni sermaye olarak konulan araglar icin Trafik Tescil Sub.Mud.nden alinmis temiz kagitlari,
Ayni sermaye olarak konulan gayri menkuller igin Tapu Sicil Mud.nden alinmig Uzerinde her hangi bir takyidat
olmadigina dair yazi.
(17.06.2003 Tarih ve 25141 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak yururlige giren 4848 sayili Kanuna istinaden
hazirlanmis I¢ Ticaret 2003/3 sayili teblig.)
5-e-Hisse Devri Tescili
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Hisse Devir Karari (TTK.m 520) Ornek 12-1
-Hisse Devir Senetleri (TTK.m520)
-Yeni Ortak/Ortaklara Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Yeni Ortak/Ortaklara Ait ikametgah Il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)
-Ortak Pay Listesi(TST.m 71)
Not:Hisse devri sonucu imza yetkilerinde her hangi bir degisiklik oluyor ise;
-Imza Yetki Karari (TTK.m 540-541-542-321-323-323)
-Sirket Yetkilisine/Yetkililerine Ait NUfus Clzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-II)
-Sirket Yetkilisine/Yetkililerine Ait Ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Sirket Unvani Altinda Imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
Veraset Yolu ile Hisse Devri
-Yukaridaki belgelere ilaveten veraset karari (Asliye/Sulh Hukuk Mahkemelerinden)




Not:Veraset Yolu ile Yapilan Hisse Devrine Ait Karar Ornegi 12-2

5-f- Merkez Adres Degisikligi Tescili (TST.m 33-38/1)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Adres Degisiklik Karari (TST.m 33-38/I)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

5-g-Mudur/Yeni Mudur Atanmasi Tescili (TTK.m 540-541-542-321)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Imza Yetki Karari (TTK.m 540-541-542-321-323-323) Ornek 17

Not:Jirket temsilcisi yeni ataniyor veya sirket ortaklarinin haricinde birine yetki veriliyor ise;
-Sirket Yetkilisine/Yetkililerine Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Sirket Yetkilisine/Yetkililerine Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

5-h Sigorta Acenteligi Tescili (TTK.m.121/11)(TST.m.34/Il)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik S6zlesmesi (TTK.m.121/11)(TST.m.34/Il)

-Acentelik Vekalethnamesi (TTK.m.121/11)(TST.m.34/Il)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

5-1- Sigorta Acenteligi Feshi Tescili (TTK.m.33/I1)(TST.m.38/Ill)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik Fesihnames

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

5-j- Limited Sirketin Sube Tescili(TTK.m42-50)(TST.m.52-53-54-55)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Sube Tesciline Ortaklar Kurul Karari (TTK.M 21/1-42/1) (TST.M 52/1) Ornek 14 (3 Adet)
-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile telep
ediniz.)

-TST.55.Madde Belgesi (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep ediniz)
-Taahhitname (TST.m.29) Ornek 2

-Sube Unvani Altinda Diizenlenmis imza Beyannamesi (TST.m 21/1)

-Sube Yetkilisine Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Sube Yeitkilisine Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/11-1)

-Oda beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz..)

5-k-Limited Sirket Sube Kapanisi Tescili (TST.M 59/1)

-Kapanig Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/1)(TST.m 24)

-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Odasi Bagkanligina)

-Kapanig Karari (Noter Tasdikli)

5-1- Limited Sirketin Merkez Nakli Tescili (TST.m 47/I)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Merkez Nakline Ait Tadil Metni (TST.m 47/1)

-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep
ediniz.)

-TST.47.Madde Belgesi (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep ediniz)
-Tum Ortaklara Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-II)

-TUm Ortaklara Ait Ikametgah Il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)




-Taahhltname (TST.m 29)
-Sirket Unvani Altinda Imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz..)

Anonim Sirketler

6-c-Genel Kurul Tescili (TTK.m 378)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Glindem(TTK.m 369)

-Glndemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)

-Yonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)

-Hukumet Komiseri Raporu

-Bilango (TTK.m 362)

-Hazirun Cetveli (TTK.m 376) Ornek 6

-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/Il) (3 Adet)

Not:Gundemde Yonetim Kurul Secimi var ise:

-Imza Yetki Karari (Noter Tastikli) (3 Adet) (TTK.m 323)

-Yonetim Kuruluna Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Yénetim Kuruluna Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi (Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar

6-d-Ana Sozlesme Degisikligi Tescili (TTK.m 390)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-GUndem(TTK.m 369)

-Gundemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)
-GUndemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)

-Hukumet Komiseri Raporu

-Gundemde Gorusulmus ise Bilango (TTK.m 362)

-Hazirun Cetveli (TTK.m 376)

-Tadil Karari(4884 Sayili BKDYDK ve I¢ Ticaret 2003/3 Sayih Teblig)

-Tadil Metni (4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 Sayili Teblig) (3 Adet) Ornek 8
-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/Il) (3 Adet)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Var ise Gundemde Gorusulen Diger Maddelere Ait Evraklar

Not:Guindemde Sirket Unavinin Degisikligi Karara Baglanmis ise:

-Yeni Unvana gore Tastik Ettirilmis Karar Defterina alinmis imza Yetki Karari (Noter Tastikli) (3 Adet) (TTK.m 323)
Daha Once Memurlugumuza Verilmemis ise:

-Yoénetim Kuruluna Ait NUfus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Yénetim Kuruluna Ait Ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Imza Yetkililerine Ait Sirket Unvani Altinda Cikariimis imza Beyannamesi (TTK.m 42-TST.m 21/1)
6-e-Sermaye Artirrmi Tescili (TTK.m 395 TST.m 63)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-GUndem(TTK.m 369)




-Gundemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)

-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)

-Gundemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)

-Glndemde Gorusulmis ise Bilango (TTK.m 362)

-Hukumet Komiseri Raporu

-Hazirun Cetveli (TTK.m 376)

-Tadil Karari(4884 Sayill BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 Sayil Teblig)

-Tadil Metni (4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 Sayili Teblig) (3 Adet)

Ornek 8-1, 8-2, 8-3, 8-4, 8-5

-Bir Onceki Sermayenin Odendigini Gsterir Mali Miisavir Raporu. (4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 S.T)
-Mali Musavire ait Oda Faaliyet Belgesi,(14/01/1994 Tarih 21816 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1994/1Teblig)
-Sermaye Istirak Listesi (4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 S.T.)

-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/Il)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Var ise Gundemde Gorusulen Diger Maddelere Ait Evraklar

Bunlarin Diginda Sayet:

Sirket imtiyazli hisse senetlerine sahip ise,imtiyazli pay sahipleri tarafindan yapiimig genel kurul toplanti tutanagi ve
hazirun cetveli,

Sirkette muhtelif imtiyazlara haiz muteaddit nev-i hisse senetlerine sahip ortak mevcut oldugu takdirde,genel
kurulun sermaye artirrmina iligkin ana sozlesme degisikligi kararindan ayri olarak adi gegen nev-ilerden her birine ait
hisse senedi sahiplerinin yaptiklari hususi toplantilara ait toplanti tutanaklari ve hazirun cetvelleri,

Sermaye artirimi ayni sermaye veya firma devri yoluyla yapiliyorsa, bunlarin tespitine dair bilirkigi raporu ve
mahkeme bilirkisi atama karari

Ayni sermaye olarak konulan araglar icin Trafik Tescil Sub.Mud.nden alinmis temiz kagitlari,

Ayni sermaye olarak konulan gayri menkuller igin Tapu Sicil Mid.nden alinmig Uzerinde her hangi bir takyidat
olmadigina dair yazi.

(17.06.2003 Tarih ve 25141 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak yururlige giren 4848 sayili Kanuna istinaden
hazirlanmis I¢ Ticaret 2003/3 sayili teblig.)

6-f- Merkez Adres Degisikligi Tescili (TST.m 33-38/I)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Adres Degisiklik Karari (TST.m 33-38/I)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-g-Yonetim Kurul Karar Tescili (TTK.m 315) (Genel Kurul Haricinde Yonetimde istifa veya ortakliktan ayrilma gibi
nedenlerle degisiklik yapiliyor ise)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Imza Yetki Karari (Noter Tastikli) (3 Adet) (TTK.m 315-323)

-Yeni Uyeye Ait Niifus Clizdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Yeni Uyeye Ait lkametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Sirket Unvani Altinda Cikarilmis imza Beyannamesi (TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-h-Mudur/Yeni Mudur Atanmasi Tescili (TTK.m 343)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Imza Yetki Karari (Mudir Atanmasina Ait)(TTK.m 343) (3 Adet)

-Atanan Mudure Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-I)

-Atanan Midire Ait Ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)




-Sirket Unvani Altinda Imza Beyannamesi(Mudure Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-1-Sigorta Acenteligi Tescili (TTK.m.121/I1)(TST.m.34/11)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik S6zlesmesi (TTK.m.121/I1)(TST.m.34/11)

-Acentelik Vekaletnamesi (TTK.m.121/11)(TST.m.34/Il)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-j- Sigorta Acenteligi Feshi Tescili (TTK.m.33/11)(TST.m.38/Ill)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik Fesihnamesi (TTK.m.33/II)(TST.m.38/111)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-k-Anonim Sirketin Sube Tescili (TTK.m42-50)(TST.m.52-53-54-55)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Sube Tesciline Ait Yonetim Kur.Karari (TTK.m21/1-42/1) (TST.m52/1)

-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri (Merkezin Kayitli oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep
ediniz.)

-TST.55.Madde Belgesi (Merkezin Kayitli oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile talep ediniz)
-Taahhitname (TST.m.29) Ornek 2

-Sube Unvani Altinda Diizenlenmis imza Beyannamesi(Sub.Yetk.)(TST.m 21/1)

-Sube Yetkilisine Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Sube Yetkilisine Ait ikametgah Il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/11-1)

-Oda beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-1-Anonim Sirket Sube Kapanis Tescili (TST.M 59/I)

-Kapanig Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/1)(TST.m 24)

-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Odasi Bagskanhgina)

-Kapanig Karari (TST.M 59/1) (Noter Tasdikli) (3

6-m-Anonim Sirketin Merkez Nakli Tescili (TST.m 47/1)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-GUndem(TTK.m 369)

-Gundemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)

-Gundemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)

-Hukumet Komiseri Raporu

-Gundemde Gorusulmus ise Bilango (TTK.m 362)

-Hazirun Cetveli (TTK.m 376)

-Tadil Karari(4884 Sayili BKDYDK ve I¢ Ticaret 2003/3 Sayil Teblig)

-Merkez nakline ait Tadil Metni (4884 Sayili BKDYDK ve I¢ Ticaret 2003/3 ST) (3 Adet)
-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri (Merkezin Kayith oldudu Tic.Sic.Mem’'ndan dilekge ile talep
ediniz.)

-TST.47.Madde Belgesi (Merkezin Kayitli oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile talep ediniz)
-Tum Ortaklara Ait NGfus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-TUm Ortaklara Ait Ikametgah I| Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-TaahhUtname (TST.m 29)

-Sirket Unvani Altinda Imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Imza Yetki Karari (Noter Tastikli)




-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/Il)

-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz..)

Kooperatifler

Kurulus islemleri (1163 sayili KK.m 3-7 TST.m 70)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Ana sozlesme (1163 Sayili KK.m 3-4-88 TST.m 70) (2 Adet) (Teblig No:1989/3 11.04.1989 Tarih ve 20136 Sayili RG.II
San.ve Tic.Mud.Temin Edebilirsiniz..)

-TUm Ortaklara Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-I)

-TUm Ortaklara Ait Ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Taahhitname (TST.m 29) (Anonim Sirket Ornek 2)

-Kurulus izin Yazisi (il Sanayi ve Ticaret Miidiirliigiinden)(1163 Sayili KK.m 3 TST.m 70)
-Tescil Talepnamesi (Kooperatifin turiine gére odamizdan temin ediniz)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)

Kurulusta imza Sirkiisii Cikartilmak isteniyorsa

-Imza Yetki Karari (3 Adet)(1163 sayili KK.m 61 TTK.m 323)(Anonim Sirket Ornek 13)
-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
7-c-Genel Kurul Tescili (1163 Sayili KK.m 98 Koop.Ana S6z.m 40 TTK.m 378)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-GUindem(1163 Sayili KK.m 46)

-Gundemin ilani (Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)( (1163 Sayili KK.m 43-44)
-Denetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 67)

-Yonetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 62)

-Hukumet Komiseri Raporu

-Bilango (1163 Sayili KK.m 62)

-Hazirun Cetveli (Koop.Ana Sozlesmesi m 32-TTK.m 376)

-Toplanti Tutanagi (Koop.Ana Sozlesmesi m 39-TTK.m 375/11) (3 Adet)
Not:Gundemde Yonetim Kurul Secimi var ise:

-Imza Yetki Karari ((3 Adet) (1163 sayili KK.m 61 TTK.m 323)(Anonim Sirket Ornek 13)
-Kooperatif Unvani Altinda imza Beyannamesi(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Yonetim Kuruluna Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Ydnetim Kuruluna Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar

7-d-Ana Sozlesme Degisikligi Tescili (1163 Sayili KK.m 42/1-98 Koop.Ana S6z.m 40 TTK.m 390) (Teblig No:1989/3
11.04.1989 Tarih ve 20136 Sayili RG.Il San.ve Tic.Mud.)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-GUindem(1163 Sayili KK.m 46)

-Glndemin ilani (Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)( (1163 Sayili KK.m 43-44)
-GUndemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 67)
-Glndemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 62)

-HUkimet Komiseri Raporu (1163 Sayili KK.m 86)

-Gundemde Gorusulmus ise Bilango (1163 Sayili KK.m 62)

-Hazirun Cetveli (Koop.Ana Sézlesmesi m 32-TTK.m 376) (Anonim Sirket Ornek 6)
-Tadil Metni (1163 S.KK.m 42/1-98 Koop.Ana S6z.m 40 TTK.m 390)




-1zin Yazisi (Teblig No:1989/3 11.04.1989 Tarih ve 20136 Sayili RG.Il San.ve Tic.Miid.nden)
-Toplanti Tutanagi (Koop.Ana Sdzlesmesi m 39-TTK.m 375/11) ( (AS.Ornek 7)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

Not:Gundemde Ydnetim Kurul Segimi var ise:

-Imza Yetki Karari (1163 sayili KK.m 61 TTK.m 323)(Anonim Sirket Ornek 13) (3 Adet)
-Kooperatif Unvani Altinda imza Beyannamesi(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Yoénetim Kuruluna Ait Nufus Cazdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Yénetim Kuruluna Ait Ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Var ise Gindemde Gorisulen Diger Maddelere Ait Evraklar

7-e-Merkez Adres Degisikligi

-Adres Degisikligini Belirtir Dilekge (Tic.Sic.Mem.)

-Adres Degisikligini Belirtir Dilekce (Tic.Od.Bsk.)

7-f-Yonetim Kurul Karar Tescili (1163 S.KK.m 61 Koop.Ana S6z.m 46 TTK.m 323)
(TTK.m 315) (Genel Kurul Haricinde Yonetimde degisiklik yapiliyor ise)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Imza Yetki Karari (1163 S.KK.m 61 Ana S6z.m 46 TTK.m 323)

-Yeni Uyeye Ait Niifus Clzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Yeni Uyeye Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Kooperatif Unvani Altinda Cikariimis imza Beyannamesi (TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

7-g-Mudur/Yeni Mudur Atanmasi Tescili (Koop.Ana S6z.m 51 TTK.m 343)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Imza Yetki Karari (Miidiir Atanmasina Ait)( (Koop.Ana Séz.m 51 TTK.m 343)
-Atanan Mudure Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Atanan Mudire Ait lkametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Kooperatif Unvani Altinda Imza Beyannamesi(Miidiire Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

7-h-Sigorta Acentligi Tescili (1163 S.KK.m 98-TTK.m.121/1)(TST.m.34/Il)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik S6zlesmesi (TTK.m.121/I1)(TST.m.34/11)

-Acentelik Vekaletnamesi (TTK.m.121/I1)(TST.m.34/11)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

7-1- Sigorta Acenteligi Feshi Tescili (1163 S.KK.m 98 TTK.m.33/I)(TST.m.38/l1)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Acentelik Fesihnamesi (TTK.m.33/II)(TST.m.38/11l)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

7-j- Kooperatif Sube Tescili (1163 S.KK.m3/10 TTK.m 42-50)(TST.m.52-53-54-55)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Sube Tesciline Ait Yonetim Kur.Kar.(1163 S.KK.m3/10 TTK.M 21/1-42/1) (TST.M 52/1)
-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep
ediniz.)

-TST.55.Madde Belgesi (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekce ile talep ediniz)
-Taahhitname (TST.m.29) (AS.Ornek 2)

-Sube Unvani Altinda Diizenlenmis imza Beyannamesi (TST.m 21/1)

-Sube Yeitkilisine Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I1-11)




-Sube Yetkilisine Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/11-1)
-Oda beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)
7-k-Kooperatifin Sube Kapanis Tescili (1163 S.KK.m 98 TST.M 59/1)
-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/1)(TST.m 24)
-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Odasi Bagkanligina)
-Kapanig Karari (TST.M 59/1) (Noter Tastikli)
7-1- Kooperatif Merkez Nakli Tescili (1163 S.KK.m 98 TST.m 47/1)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-GUindem(1163 Sayili KK.m 46)
-Gundemin ilani (Toplantinin ne $Sekilde Duyuruldugu)( (1163 Sayili KK.m 43-44)
-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 67)
-Gundemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 62)
-HUkimet Komiseri Raporu (1163 Sayili KK.m 86)
-Gundemde Gorusulmus ise Bilango (1163 Sayili KK.m 62)
-Hazirun Cetveli (Koop.Ana Sozlesmesi m 32-TTK.m 376)
-Tadil Metni (1163 S.KK.m 42/1-98 Koop.Ana S6z.m 40 TTK.m 390)
-izin Yazisi (Teblig No:1989/3 11.04.1989 Tarih ve 20136 Sayili RG.il San.ve Tic.Miid.nden)
-Toplanti Tutanagi! (Koop.Ana Sozlesmesi m 39-TTK.m 375/11)
-Sicil Esas Dosyasi Evraklari, Ticaret Sicil Gazeteleri (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’'ndan dilekge ile talep
ediniz.)
-TST.47.Madde Belgesi (Merkezin Kayith oldugu Tic.Sic.Mem’ndan dilekge ile telep ediniz)
-Yonetim Kuruluna Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)
-Yénetim Kuruluna Ait kametgah Il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Taahhutname (TST.m 29)
-Kooperatif Unvani Altinda Imza Beyannamesi (Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Var ise Gundemde Gorusulen Diger Maddelere Ait Evraklar
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)
8-Dernekler ve Vakif isletmeleri (TST.m 72,78)
Derneklere ait isletmeler:
Gayesine varmak igin ticari bir isletme igleten butin derneklere ait igletmelerinin ticaret siciline tescil edilmesi
zorunludur. (TST.m72,78)
Dernek isletmesinin Tescilinde istenilecek Evraklar (TST.m72,73,74.75)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Dernegin Tuzugu veya Ana Sozlesmesi
-Dernegdin Temsil ve imza Seklini Gosterir Belgeler
-Dernek Temsilcilerine ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Dernek Temsilcilerine Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Isletmenin Kurulus Karari
-Isletme Yetkilisine Ait Dernek Unvani Altinda Cikartilmis imza Beyannamesi (TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Taahhutname (TST.m 29)
-Oda Beyannemsi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)
Yukaridaki Belgelerin Haricinde Eger Var ise:
Dernegdin kaydinin yapildigini gosterir Dernekler Subesinden alinmis izin yazisi ve tuzugun yayinlandigi gazete
fotokopisi.




Vakif isletmeleri (TST.m72,78)
2762 sayili Vakiflar Kanunun 6.maddesi hukmunce mulhak vakiflardan olan bir vakfin gerektigi takdirde Vakiflar
|daresinin misadesiyle kuracagi isletmelerin tescili zorunludur. (TST.m72,78)
Vakif isletmesinin Tescilinde istenilecek Evraklar (TST.m72,73,74.75)
-Vakfin adi,meydana gelis tarihi,
-Vakifin Kurulusuna Ait Vakiflar idaresinin Vermis Oldugu Karar
-Isletmenin kurulusuna ait miitevelli heyeti karar
-Matevelli heyetine ait nufus clizdani suretleri
-Mutevelli heyetine ait ikametgah il mubiri suretleri
-Isletme Temsilcilerine ait Nufus Clizdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Isletme Temsilcilerine Ait ikametgah Il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)
-Isletme Yetkilisine Ait Vakfin Unvani Altinda Cikartiimis imza Beyannamesi (TTK.m 42-TST.m 21/1)
-TaahhUtname (TST.m 29)
-Oda Beyannemsi (Odamizdan Temin Edebilirsiniz.)
9-Sirketlerin Birlesmesi
Anonim Sirketlerde Birlesme
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Gundem(TTK.m 369)
-Gundemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne $ekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)
-Gundemde Gorusulmus iseYonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)
-Gundemde Gorusulmus ise Bilango (TTK.m 362)
-Hukumet Komiseri Raporu
-Hazirun Cetveli (TTK.m 376)
-Birlesme Sozlesmesi (TTK.m 148,149,150) Birlesme Ornek 1 Sayfa 104
-Birlesmeye ait Noter Tastikli Yonetim Kurul Karari(TTK.m 148,149,150)
-Birlesme nedeniyle infisah edecek (devir alinan) sirkete/sirketlere ait borglarin ne suretle 6denecegine iliskin borg
beyannamesi.
-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/11) AS.Ornek 7(3 Adet)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)
-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar
Sermaye Artirbminin Tescili:
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)
-Gundem(TTK.m 369)
-Gundemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Glindemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)
-Glindemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)
-Glndemde Gorusulmis ise Bilango (TTK.m 362)
-Hukumet Komiseri Raporu
-Hazirun Cetveli (TTK.m 376) AS.Ornek 6
-Tadil Karari(4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 Sayil Teblig)
-Tadil Metni (4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 Sayili Tebli§)
-Bir Onceki Sermayenin Odendigini Gésterir Mali Miisavir Raporu. (4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 S.T)
-Mali Misavire ait Oda Faaliyet Belgesi,(14/01/1994 Tarih 21816 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1994/1Teblig)
-Sermaye Istirak Listesi (4884 Sayili BKDYDK ve ¢ Ticaret 2003/3 S.T.)




-Devir Alinan Sirketin Sermayesinin Tespitine Dair Bilirkisi Raporu(4884 Sayili BKDYDK ve I¢ Ticaret 2003/3 Sayili
Teblig)

-Bilirkisi Atanmasina Dair Mahkeme Karari(4884 Sayili BKDYDK ve i¢ Ticaret 2003/3 Sayili Teblig)

-Toplanti Tutanag! (TTK.m 375/11)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)
-Var ise Glindemde Goriisiilen Diger Maddelere Ait Evraklar.

TICARET SiCILI
TERKIN ISLEMI

Gercgek ve Tuzel Kisiler

d Ticareti Terk (TST.m 38/Ill)

-Terk Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Terk Dilekgesi (Ticaret Odasi Bagkanligina)

-Vergi Kaydinin Terkin Edildigine Dair Tutanak,(ilgili Vergi Dairesinden)

-Mal Beyannamesi (Pullu)(Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

2-e Vefat Uzerine Terk (TST.m.32/I-)

-Terk Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Terk Dilekgesi (Ticaret Odasi Bagkanligina)

-Vukuatl niifus kayit 6rnegi veya Olim Tutanagi veya Defin icin Gémi Tutanagi veya Veraset ilami,
-Mal Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

Not:Dilekgelerin regit olan her hangi bir muris tarafindan imzalanmasi yeterlidir. (TST.m.32/11)
Limited Sirket Tasfiye Karar Tescili (TTK.m 552-438-441 TST.m 65)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Tasfiye Karari (TTK.m 552-441)

-Tasfiye Bilangosu (Tasfiyeye giris tarihi itibariyle)(TTK.m 444)

Not: Tasfiye Memuru yeni ataniyor veya ortaklar harici biri Tasfiye Memuru olarak gorev aliyor ise;
-Tasfiye Memuruna Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Tasfiye Memuruna Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/I-11)

-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi(Yetkililere Ait)(TTK.m 42-TST.m 21/1)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

5-n-Limited Sirket Kapanis Tescili (TTK.m 552-449 TST.m 38/l1)

-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Sicil Memurluguna) (TTK.m 31/1)(TST.m 24)

-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Odasi Bagkanligina)

-Kapanig Karari (Noter Tastikli) (TTK.m 552-441) Ornek 16 (3 Adet)

-Tasfiye Bilangosu (Kapanis Tarihi itibariyle)

-Tasfiye 3.llan Gazetesi (TTK.m 447)

7-m-Kooperatif Tasfiye Tescili (1163 S.KK.m 82 Koop A.S6z.m 86 TTK.m 434-438 TST TST.m 31)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Glindem(1163 Sayill KK.m 46) (Anonim Sirket Ornek 5)

-Gundemin ilani (Toplantinin ne $Sekilde Duyuruldugu)( (1163 Sayili KK.m 43-44)
-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 67)

-Gundemde Gorusulmus ise Yonetim Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 62)

-HUkimet Komiseri Raporu (1163 Sayili KK.m 86)

-Glndemde Gorusulmas ise Bilango (1163 Sayili KK.m 62)

-Hazirun Cetveli (Koop.Ana Soézlesmesi m 32-TTK.m 376)

-Tasfiye Heyetine Ait Nufus Clzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Tasfiye Heyetine Ait lkametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

1 GUN

Odaya muracaat tarihindeki aidat
borcunun tamaminin kapatiimasi.




-Kooperatif Unvani Altinda imza Beyannamesi(Tas.Hey.)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Tasfiye Kurul Karari (1163 sayill KK.m 61 TTK.m 323)

-Toplanti Tutanagi (Koop.Ana Soézlesmesi m 39-TTK.m 375/Il)

-Var ise Gindemde Gorisulen Diger Maddelere Ait Evraklar

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

6-n-Anonim Sirket Tasfiye Tescili (TTK.m 434-438 TST TST.m 31)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Glindem(TTK.m 369)

-Glndemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Gundemde Gorusulmus ise Denetim Kurul Raporu (TTK.m.354)
-Gundemde Gorusulmus iseYonetim Kurul Raporu (TTK.m.327)

-HUkimet Komiseri Raporu

-Gundemde Gorusulmus ise Bilango (TTK.m 362)

-Hazirun Cetveli (TTK.m 376)

-Tasfiye Kurul Karari (TTK.m 438-441) Ornek 14

-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/Il) (3 Adet)

-Tasfiye Heyetine Ait Nufus Cuzdani Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)

-Tasfiye Heyetine Ait ikametgah il Muhabiri Sureti(Asil) (TST.m 46/1-11)
-Sirket Unvani Altinda imza Beyannamesi(Tas.Hey.)(TTK.m 42-TST.m 21/1)
-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar

6-0-Anonim Sirket Kapanis Tescili (TTK.m 449 TST.m 38/Ill)

-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Kapanis Dilekgesi (Ticaret Odasina Hitaben)

-Glndem (TTK.m 369)

-Gundemin ilani (Ortaklara Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)(TTK.m 368)
-Gundemde Gorusulmus ise Tasfiye Kurul Raporu (TTK.m.444)

-Hukumet Komiseri Raporu

-Hazirun Cetveli (TTK.m 376)

-Toplanti Tutanagi (TTK.m 375/Il) (3 Adet)

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)

-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar

-Tasfiye 3.ilan Gazetesi (TTK.m 447)

7-n-Kooperatif Kapanig Tescili (Koop.Ana S6z.m 87/12 TTK.m 449 TST.m 38/l1l)
-Tescil Dilekgesi (TTK.m 31/I)(TST.m 24)

-Kapanis Dilekgesi (Tic.Od.Bagk.ligina)

-Gundem(1163 Sayili KK.m 46)

-Glndemin ilani (Toplantinin ne Sekilde Duyuruldugu)( (1163 Sayili KK.m 43-44)
-Glndemde Gorusulmus ise Tasfiye Kurul Raporu (1163 Sayili KK.m 67)
-HUkUimet Komiseri Raporu (1163 Sayili KK.m 86)

-Glndemde Gorusulmas ise Bilango (1163 Sayili KK.m 62)

-Hazirun Cetveli (Koop.Ana Sozlesmesi m 32-TTK.m 376)

-Toplanti Tutanagi (Koop.Ana Sozlesmesi m 39-TTK.m 375/Il)

-Var ise Gundemde Gorugulen Diger Maddelere Ait Evraklar

-Oda Beyannamesi (Odamizdan temin edebilirsiniz.)




TICARET SICILI
BELGELER

Gergek ve Tiizel Kigiler
Dilekge ile Talep Edilir.

SICIL TASDIKNAMESI

YETKIi BELGESI 21 TL
ORTAKLIK TEYIT BELGESI

20 DAKIKA IFLAS VE KONGORTADA
BELGESI

47. MADDE BELGESI (3 SAAT)
55. MADDE BELGESI (3 SAAT)

TICARET SIiCIL RESMI

Resmi Kurumlardan Gelen Bilgi ve Belge Talepler (Muzekkereler)

1 GUN Ucrete Tabi Degildir.

SURET TASTIKLERI

Ortaklik Listelerti,

Toplanti Tutanaklari,

Karar Suretleri,

Tadil Metinleri ve Dosya igerisindeki diger belgeler.

KURUM YAZISMALARI
Gercgek ve Tuzel Kisiler
Tasdik edilecek belgenin fotokopisi,
Ticaret Sicil Gazetesi,
TICARET SICILi Imza Ornegi, Her Bir Sayfa

30 SANIYE Her Bir Sayfa 7,00-TL

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

isim :Songll Yagmur
Unvan : Ticaret Sicil Mudura
Adres : Kayseri Ticaret Odasi

Kicikapi Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI
Tel 0352 222 45 28 — 29

Faks : 0352 232 10 69

E-Posta . kaytic@kayserito.org

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Mehmet TERCAN
: Genel Sekreter
: Kayseri Ticaret Odasi

Kicikapi Tennuri Cad. No:6
Melikgazi KAYSERI

103522224528 -29
103522321069
: kaytic@kayserito.orqg.tr
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 KAYSERI TICARET ODASI
HiZMET STANDARTLARI TOBLOSU

: : : HIZMETIN
SIlII?)A HIZXI;TIN BEITEEIEEIR TAMAMLANMA HiZMETIN BEDELI
SURESI (EN GEQ)
a) Gercek kisiler icin: b) Tuzel kisiler icin:
TUTUN MAMULLERI 1) Tescil ilaninin yayinlandigi ticaret sicili| 1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili
VE ALKOLLU gazetesinin asli veya onayli 6rnegi gazetesinin asli veya onayli 6rnegi
ICKILERIN iL 2) Nufus cuzdani 6rnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkuleri
MERKEZi VE 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nufus cliizdani 6rnegi
BUYUKSEHIR 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi
1 BELEDIYESINE 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi 1.515 TL.
DAHIL iLCELERDE 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge | 6) Basvuru formu .
TOPTAN SATICILAR || 7) Dilekce 7) Faaliyet belgesi 20 DAKIKA
YENi KAYIT 8) Faaliyet belgesi 8) isyeri agma ruhsati 6rnegi
9) isyeri agma ruhsati 6rnegi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
(Tek Merkez) 10) Banka tahsilat makbuzu dekontu éol) Vergi levhasi veya vergi kaydini gdsterir
elge .
ASGARI FiZiKi SARTLARIN TETKIKI 120 DAKIKA
a) Gercgek kisiler igin: b) Tuzel kisiler igin:
1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili| 1) Tescil ilaninin yayinlandigl ticaret sicili
TOTUN MAMULLERI gazetesinin asli veya ovr_layll ornegi gazetesi_nin a_s.ll veya onayll _('j_rnegi _ _
VE ALKOLLU 2) NUf_us_ c_Uzdanl ornegi 2) Tems!lc!ler!n noter tasdikli imza su|_rkUIer|
ICKILERIN iL 3) Adli sicil kaydi 3) Tems!lc!ler!n ndfus ctzdani ornegi
MERKEZi VE 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi
> BUYUKSEHIR 51 adgt fotograf _ _ 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi 2289 TL.
BELEDIYESINE 6) V(_arg| levhasi veya vergi kaydini gosterir belge | 6) Bas\(uru formu _ 20 DAKIKA
DAHIL ILCELERDE 7) Dllekge _ 7) Faall_yet belgesi o
TOPTAN SATICILAR 8) Faall_yet belgesi _ 8) Isyeri acma r_uhsatl ornegi
YENI KAYIT 9) Isyeri agma ruhsati 6rneqi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
belge i
(Gok Merkez) ASGARI FizZIKI SARTLARIN TETKIKI 120 DAKIKA
a) Gercgek kisiler igin: b) Tuzel kisiler igin:
—_— . : 1) Tescil ilaninin yayinlandigi ticaret sicili gazetesinin | 1) Tescil ilaninin  yayinlandigi ticaret sicili
TUTUN MAMULI:ERI a)sll veya onayli ('jr);\eygi ’ ’ g?’;lzetesinin asli veya or){azll t‘)rnegjgi
VE A.LKOL.LU 2) Nifus clizdani érnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkdleri
ICKILERIN 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus ctizdani 6rnegi
ILCE 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi _
3 MERKEZLERINDE 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi 20 DAKIKA 600 TL.

TOPTAN SATICILAR
YENI KAYIT

(Tek Merkez)

6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge
7) Dilekce

8) Faaliyet belgesi

9) isyeri agma ruhsati 6rnegi

10) Banka tahsilat makbuzu dekontu

6) Basvuru formu

7) Faaliyet belgesi

8) isyeri agma ruhsati 6rnegi

9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu

10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge

ASGARI FiZIKI SARTLARIN TETKIKI

120 DAKIKA




TUTUN MAMULLERI

a) Gercgek kisiler igin:
1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili
gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi

b) Tuzel kisiler igin:
1) Tescil ilaninin yayinlandigi ticaret sicili
gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi

ASGARI FiZIKI SARTLARIN TETKIKI

VE:QILLP;%LIIN‘U 2) Nufus clzdani 6rnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkileri _
iLCE 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus cliizdani 6rnegi 20 DAKIKA
- 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi
MERKEZLERINDE o L o
TOPTAN SATICILAR 51 adgt fotograf _ _ 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi 910 TL
YENI KAYIT 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge | 6) Basvuru formu '
7) Dilekce 7) Faaliyet belgesi
8) Faaliyet belgesi 8) Isyeri acma ruhsati ornegi
(Gok Merkez) 9) isyeri agma ruhsati 6rnegi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
belge 120 DAKIKA
ASGARI FizZIKI SARTLARIN TETKIKI
e . . a) Gercek kisiler icin: b) Tuzel kisiler icin:
TUTUN MAMULLERI 1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili| 1) Tescil ilaninin yayinlandigl ticaret sicili
VE ALKOLLU gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi
ICKILERIN 1L 2) Nufus clizdani 6rnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkuleri
MERKEZI VE 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus cliizdani 6rnegi
BUYUKSEHIR 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi
BELEDIYESINE 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi : 148 TL.
DAHIL ILCELERDE 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge | 6) Basvuru formu 20 DAKIKA
PERAKENDE 7) Dilekge 7) Faaliyet belgesi
SATICILAR 8) Faaliyet belgesi 8) isyeri agma ruhsati érnegi
YENI KAYIT 9) isyeri agma ruhsati 6rnegi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
(Tek Merkez) belge _
ASGARI FiZiIKi SARTLARIN TETKIKI 120 DAKIKA
a) Gercgek kisiler igin: b) Tuzel kisiler icgin:
1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili| 1) Tescil ilaninin yayinlandigl ticaret sicili
TUTUN MAMULLERI gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi
VE A_LKOL_LU 2) Nufus clizdani 6rnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkuleri 20 DAKIKA
ICKILERIN 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus cliizdani 6rnegi
ILCE 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi
MERKEZLERINDE 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi 90 TL
PERAKENDE 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir belge | 6) Basvuru formu
SATICILAR 7) Dilekce 7) Faaliyet belgesi
YENI KAYIT 8) Faaliyet belgesi 8) isyeri agma ruhsati érnegi
9) isyeri agma ruhsati drnegi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
belge 120 DAKIKA




TUTUN MAMULLERI

a) Gercgek kisiler igin:

1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili
gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi

2) Nufus clzdani 6rnegi

b) Tuzel kisiler igin:

1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili
gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi

2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkileri

VE ALKOLLU 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus ctzdani 6rnegi
ICKILERIN 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi 20 TL.
KOY VE BENZERI 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi 20 DAKIKA
YERLERDE 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir | 6) Basvuru formu
PERAKENDE belge 7) Faaliyet belgesi
SATICILAR 7) Dilekce 8) isyeri agma ruhsati érnegi
YENI KAYIT 8) Faaliyet belgesi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
9) isyeri agma ruhsati 6rnegi 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu belge _
ASGARI FiZIKI SARTLARIN TETKIKI 120 DAKIKA
a) Gercgek kisiler igin: b) Tuzel kisiler icgin:
1) Tescil ilaninin yayinlandigi ticaret sicili| 1) Tescil ilaninin yayinlandigl ticaret sicili
gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi gazetesinin asli veya onayli 6rnegi
. 2) Nufus clizdani 6rnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkuleri
AGIK ALKOLLU 3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus cliizdani 6rnegi
ICKILERIN IL 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi
MERKEZI VE 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi
BUYUKSEHIR 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir | 6) Bagvuru formu 20 DAKIKA 600 TL.
BELEDIYESINE belge 7) Faaliyet belgesi
DAHIL ILCELERDE 7) Dilekge 8) isyeri agma ruhsati érnegi
YENI KAYIT 8) Faaliyet belgesi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
9) isyeri agma ruhsati 6rnegi 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu belge
( TURIZM BELGESI VEYA DEVLET KURUMLARI ICIN iZIN BELGESIi AYRICA TALEP EDILIR.) 120 DAKIKA
ASGARI FiZiKi SARTLARIN TETKIKI
a) Gercgek kisiler igin: b) Tuzel kisiler icin:
1) Tescil ilaninin yayinlandigr ticaret sicili| 1) Tescil ilaninin yayinlandigl ticaret sicili
gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi gazetesinin asli veya onayli 6rneqgi
2) Nufus clizdani 6rnegi 2) Temsilcilerin noter tasdikli imza sirkuleri
3) Adli sicil kaydi 3) Temsilcilerin nifus cliizdani 6rnegi .
ACIK ALKOLLU 4) Basvuru formu 4) Temsilcilerin 1 adet fotografi 20 DAKIKA
ICKILERIN iLCE 5) 1 adet fotograf 5) Temsilcilerin adli sicil kaydi
MERKEZLERINDE 6) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir | 6) Basvuru formu
YENi KAYIT belge 7) Faaliyet belgesi 219 TL.
7) Dilekge 8) isyeri agma ruhsati érnegi
8) Faaliyet belgesi 9) ) Banka tahsilat makbuzu dekontu
9) isyeri agma ruhsati 6rnegi 10) Vergi levhasi veya vergi kaydini gosterir
10) Banka tahsilat makbuzu dekontu belge
( TURIZM BELGESI VEYA DEVLET KURUMLARI ICIN iZIN BELGESI AYRICA TALEP EDILIR.)
( KAYMAKAMLIKLARDAN ALINACAK iZiN BELGESI TALEP EDILIR.) 120 DAKIKA

ASGARI FiZiKi SARTLARIN TETKIKI




“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Muracaat Yeri ;

Isim :‘Mehmet KILNAMAZ Isim : Osman Palancigiller

Unvan :TAPDK Sorumlusu Unvani : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres ‘Kayseri Ticaret Odasi Adresi : Kayseri Ticaret Odasi
Kicikap! Tennuri Cad. N0:6 Kicikap! Tennuri Cad. N0:6
Melikgazi KAYSERI Melikgazi KAYSERI

Tel :0 352 222 45 28-29 Tel : 0352 222 45 28 - 29

Faks :0 352 232 10 69 Faks : 03522321069

e-posta : kilnamaz38@hotmail.com e-posta : opalancigiller@kayserito.org.tr
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